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INLEDNING

Denna arbetsordning tillsammans med Kommunallagen (KL), innehaller bestammelser som styr
kommunfullmaktiges arbete.

Dérutover finns en instruktion for tillfalliga fullmaktigeberedningar.

Utdver vad som foreskrivs om kommunfullméktige i annan lag eller forfattning géller bestdmmelserna
i denna arbetsordning.

SAMMANSATTNING, NYVALT FULLMAKTIGE m. m

§1
Fullmaktiges antal och platser

Fullméktige bestar av 31 ledamoter och 19 ersattare. | vallagen finns bestaimmelser om antalet
ersdttare och hur de réknas fram.

Vid sammantradena satter sig ordféranden samt forste vice och andre vice ordférande pa sina sarskilda
platser.

Pa ovriga platser satter sig, efter presidiets anvisningar, fullmaktigeledamaterna partivis i ordning efter
partiernas styrka i antal mandat i kommunfullméktige enligt lansstyrelsens protokoll gallande
kommunalvalet.

§2
Val av presidium

Det ar da val av kommunfullméktige &gt rum i hela landet, valjer fullmaktige vid sitt forsta samman-
trade bland ledamoterna en ordforande, en forste vice ordférande och en andre vice ordférande

som tillsammans utgér kommunfullmaktiges presidium. Vid valet bestammer fullmaktige tiden for
uppdragen.

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgér som ordférande den bland fullméktiges ledamdter som varit
ledamot langst sammanhangande tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den &ldste av dem vara
alderspresident.

Avgar ordforande eller nagon av vice ordférandena som ledamot eller fran sin presidiepost, utses vid
narmast foljande sammantrade ny ordférande eller vice ordférande for aterstoden av tjanstgoringstiden
for den som har avgatt.
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83
Presidiets uppgifter och ansvarsomraden

Fullmaktiges presidium ska

- ansvara for utveckling av fullmaktiges arbetsformer

- ansvara for att informera och utbilda fullméktiges ledamoter och erséttare

- ha regelbundna 6verlaggningar med partiernas gruppledare minst tva ganger per ar
- bereda revisorernas budget

§4

Ordférandens uppgifter och ansvarsomraden
Fullmaktiges ordférande ska

- leda fullméktiges sammantréden

- samordna arbetet med tillfalligt inrattade beredningar

- vara kommunens officiella representant
- ansvara for uppvaktning vid avgang fran fortroendeuppdrag

§5
Tillfallig ordférande

Ar presidiets ledamaéter forhindrade att instélla sig vid fullméktiges sammantrade utser fullmaktige
annan ledamot att for tillfallet fora ordet. Alderspresidenten &r ordférande tills detta sker.

§6

Valberedning

Det nyvalda fullméktige véljer vid sitt forsta sammantrade en valberedning fér den I6pande
mandatperioden, bestdende av 5 ledaméter och 5 ersattare. Bland ledaméterna valjer fullméaktige vid
samma tillfélle en ordférande och en vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.
Valberedningen ska uppratta forslag i alla valdarenden som fullmaktige ska behandla med undantag av
val till fullméktiges presidium, valberedning och vid fyllnadsval som inte ar ordférandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forratta dven ett annat val utan foregaende beredning.

Valberedningen bor fora protokoll vid varje sammantrade, vilket ges till fullméktiges presidium senast
vid borjan av varje sammantrade med kommunfullmaktige.

Valberedningen bestdmmer sjélv i dvrigt sina arbetsformer.
§7
Upphoérande av uppdraget

Om en fortroendevald som valts av fullméaktige upphor att vara valbar sa upphor uppdraget vid nasta
kommunfullméktigesammantrade om inte kommunfullmaktige, efter ansékan, beslutar att den



Skinnskattebergs Arbetsordning

pre— 2020-09-09
12@"'“‘" mun KS 2020-848-101

Kulturiridoed - Bergslagesn

fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under aterstoden av mandattiden. En sadan ansokan ska vara
skriftlig och innehalla skalen for att uppdraget ska besta. Ansékan ska goras i sa god tid att den hinner
behandlas av kommunfullméktige innan valbarheten upphér. Ansdkan ska lamnas in till
kommunstyrelsens kansli.

SAMMANTRADEN
§8
Tidpunkt for ssmmantraden m. m

a)

Det ar da val av fullmaktige har agt rum i hela landet, bestimmer éalderspresidenten dagen och tiden
for det forsta sammantradet efter den 15 oktober i samrad med kommunstyrelsens presidium. Detta

ska vara ett konstituerande sammantrade dar val av presidium och valberedning sker. Sammantradet
ska aga rum fére oktober manads utgang.

Vid novembersammantradet varje ar bestammer fullméaktige darefter antalet sammantraden och nér de
ska hallas, genom att faststélla dag och tid for nastkommande érs ordinarie sammantraden.

b)

Om det finns sérskilda skal, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena dels stalla in sam-
mantradet, dels &ndra dagen eller tiden for sammantréadet, dels utsétta dag for extra sammantrade med
fullmaktige.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett samman-
trade ska andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och ersattare om beslutet.

Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore den bestdmda sammantradesdagen anslas pa
kommunens anslagstavla och pa hemsidan.

Ett sammantrade ska aven hallas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel av fullmaktiges leda-
moter begér det, eller om ordféranden anser att det behdvs.

En begaran om ett extra sammantréade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantréadet.

C)
Om fullmaktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta sammantradesdagen klockan
22.00, kan fullméktige besluta att forlanga tiden for sammantradet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sasmmantradet och att halla fortsatt sammantrade en senare
dag for att behandla de arenden som aterstar.
| ett sadant fall beslutar fullméaktige genast om nar och var sammantréadet ska fortsatta.

Om fullméaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordforanden en kungérelse om det
fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behéver nagon kungorelse inte utfardas.
| ett sadant fall later ordféranden dock underratta de ledamoter och ersattare som inte &r narvarande
nar sammantradet avbryts, om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.
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89
Plats for sammantrade

Ordforanden bestammer efter samrad med vice ordférandena om plats for sasmmantrade och eventuella
arrangemang kring detta.

§ 10
Deltagande pa distans

Kommunfullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagande kan se och hora varandra pa lika villkor.

Detsamma ska dven galla Skinnskattebergs kommuns styrelse, ndmnder, gemensamma namnder,
kommunalférbund och andra beslutande samverkansorgan. Deltagarna ska kunna se och héra varandra
genom ljud- och bildéverforing i realtid pa lika villkor.

Distanssammantraden far endast 4ga rum nar kommunallagens Gvriga bestammelser om deltagande pa
distans ar uppfyllda.

Ledamater som deltar pa distans ska beredas mojlighet att ta del av handlingar som delas ut vid
sammantradet och delta i avgérande av darenden.

Arenden som omfattar myndighetsutdvning, sekretess eller p& annat sitt innehaller kinsliga
personuppgifter far som huvudregel inte behandlas pa distans. Om den personuppgiftsansvarige kan
garantera tillrackliga tekniska och organisatoriska sékerhetsatgarder for att den enskilde inte ska lida
skada kan foretradare for den personuppgiftsansvarige besluta att dessa drenden andock far behandlas
pa distans.

Ordforande, vice ordférande samt protokollférare ska om mojligt aterfinnas pa den fysiska plats som
anges i kallelsen.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast fem dagar fore sammantradet anmala detta till
kommunfullmaktiges sekreterare. Ordféranden avgor i varje enskilt fall om narvaro far ske pa distans.

§11
Sammantradets kungdrande och kallelse till ssmmantréade

Ordforande ska tillkdnnage tid och plats for sammantrdde med kommunfullméktige.
Tillkdnnagivandet ska, enligt 5 kap 13§ KL, forutom uppgift om tid och plats for ssmmantradet &ven
innehélla uppgifter om de arenden som skall behandlas (foredragningslistan).

Tillkdnnagivande av kommunfullméaktiges sammantraden sker, férutom vad som anges i 5 kap 13 §
KL, genom annonsering pa kommunens digitala anslagstavla och i kommunens informationstidning
0222:an.

Foredragningslistan i sin helhet laggs ut pa kommunens digitala anslagstavla.
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Varje ledamot och erséattare ska ha tillgang till ssmmantradeshandlingarna och kallas till sammantrade
minst en vecka fore sammantradesdagen. Kallelse ska innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet och om de &renden som ska behandlas. Kallelsen ska vara skriftlig. Kallelse kan, om
inte sarskilda skal talar daremot, ske via e-post. Om inte kommunfullméktige séarskilt beslutat om
formen for kallelsen avgor presidiet pa vilket satt kallelsen ska lamnas till ledaméter och ersattare.

Information om sédana arenden som tillkannagetts enligt KL 5 kap 14 § (bradskande arenden) ska
lamnas till varje ledamot och ersattare sa att den kan antas na dem senast vardagen narmast fore
sammantradesdagen.

Ordforanden bestammer efter samrad med vice ordférandena och kommunledningen nar fullmaktige
ska behandla ett drende, om ej annat foljer av lag.

Kommunstyrelsens och évriga ndmnders forslag till beslut eller yttrande i de drenden som tagits in i
kungorelsen boér ges till varje ledamot och erséttare fére sammantradet.

Ordforanden bestdmmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett &rende ska ges till ledaméter och
erséttare fore sammantradet.

Handlingarna i varje arende bor finnas tillgéngliga for allmanheten i sammantradeslokalen under
sammantradet.

§12

Anmaélan av hinder for tjanstgéring och inkallande av ersattare

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett helt sammantréde eller i del av ett sammantréade, ska
snarast mojligt anmala detta till sin gruppledare som kallar in den erséttare som star narmast i tur att

tjanstgora.

Om erséttaren inte kan nas inom rimlig tid, eller om ersattaren inte har mgjlighet att tjanstgora, kon-
taktas den ersattare som star narmast i tur, och sa vidare.

Om en ledamot utan att i férvag ha anmalt hinder, uteblir fran ett sammantrade eller lamnar ett
sammantrade efter anméalan om foérhinder, intrader i ledamotens stille den erséttare som ar narvarande
vid sammantradet och star i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att till sekreteraren anméla om ledamoten avbryter sin tjanstgéring.
Det som sagts om ledamot ovan géller ocksa for ersattare som kallats till tjanstgoring.
Ordfoéranden bestammer nar en ledamot eller en erséttare skall trada in och tjanstgora under ett pa-

gaende sammantrade.

Endast om det foreligger sarskilda skal for det bor dock intrade ske under pagaende handlaggning av
ett &rende.
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§13
Upprop och protokolljustering

| borjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt sarskild lista. Upprop avslutas
med klubbslag.

Uppropslistan som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor, skall finnas tillganglig under hela
sammantradet.

Upprop forréttas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt ssmmantrade och nar
ordféranden anser att det behovs.

8§14
Protokolljusterare

Sedan uppropet har forrattats valjer fullmaktige tva ledamater att tillsammans med ordféranden justera
protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall bitrada ordféranden vid
rostsammanrékningar.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantréde, justerar varje
ordfdrande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som ordféranden har
lett. Har flera ledamoter an de ursprungligen valda fungerat som justerare under sammantrédet,
justerar varje ledamot sin del av protokollet.

Justeringen ager rum pa kommunstyrelsens kansli vid den tidpunkt som ordféranden bestamt.
Tidpunkt for justeringen ska anges vid valet av justerare.

Fullméktige far besluta att paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt innan fullméktige justerar den.

§15

Turordning for handléaggning av arendena

Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kallelsen.

Fullméktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera drenden, om det ar lampligt pa

grund av darendenas beskaffenhet eller inbérdes sammanhang.

Ordforanden bestammer nar under ett sammantrade ett arende ska behandlas, som inte finns med i
kallelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett ssmmantrade for att ater-
uppta det senare under sammantradet.
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§16
Ajournering

Ett sammantrade far genom beslut med enkel majoritet, ajourneras for att utomstaende som beviljats
yttranderatt ska fa tillfalle att foredra ett arende infor fullméktigeledamoterna, eller for att ledamoterna
ska fa tillfalle till enskilda 6verlaggningar.

§17
Beredning av arenden

Beredning av fullmaktigedrenden &r obligatorisk med de undantag som anges i kommunallagen, som
aven reglerar andra sérskilda bestdammelser om hantering av medborgarférslag.

Om fullmé&ktige inte beslutar annat, avgér kommunstyrelsen hur de &renden som fullméktige ska be-
handla, ska remitteras.
Styrelsen far uppdra at fortroendevald eller at tjansteman att besluta om remiss av sadana arenden.

Fullméaktige kan besluta om tillsattande av egna tillfalliga beredningar. En sérskild instruktion for
tillfalliga fullmaktigeberedningar finns uppréattad.

REVISION
8§18
Lopande redovisning till fullméaktige

Revisorerna redovisar I6pande resultatet av sin granskning till fullméktige.
De sakkunnigas rapporter samt rapporter och bedémningar fran revisorerna tillstalls fullmaktiges
presidium sa snart en granskning ar avslutad.

Fullmaktiges presidium svarar for vidare spridning till fullméktiges samtliga ledaméter. Detta
uppfyller kommunallagens krav pa att de sakkunnigas rapporter skall bifogas revisionsberéttelsen.

I revisionsberéttelsen fortecknas de rapporter som férmedlas till fullméktige och som formellt hor till
revisionsberéttelsen.

§19
Beredning av ansvarsprovning
Fullméktiges presidium bereder fragor och arenden om anmarkning och ansvarsprévning.

| beredningsuppdraget ingar att

- inhamta forklaring fran den namnd eller enskild fortroendevald mot vilken anmarkningen har riktats,
6ver anméarkning som revisorerna riktat i revisionsberattelse samt éver revisorernas
uttalande att ansvarsfrihet inte tillstyrkts

- lamna forslag till kommunfullmaktiges beslut om en av revisorerna riktad anmarkning ocksa ska
framstallas fran kommunfullméaktiges sida med forslag till beslutsmotivering

- ldamna forslag om kommunfullméktige ska rikta egen anmérkning med forslag till beslutsmotivering
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HUR ARENDEN INITIERAS
8§20
Motioner

En motion ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller flera ledamoter.
Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion far vackas genom att den ges in till kommunkansliet eller Iamnas till ordforande vid ett
sammantrade med fullméktige.
Detta betyder inte att den ska behandlas vid innevarande sammantréde.

En ersattare far vacka en motion bara nér ersattaren tjanstgor som ledamot vid ett sammantrade.

En motionér har réatt att narvara vid sammantradet hos den namnd som bereder motionen néar motionen
behandlas.
Motionéren ska darfor underrattas om tidpunkten for motionens behandling i kommunstyrelse/ndmnd.

Kommunstyrelsen ska arligen vid fullméaktiges ordinarie novembersammantrade redovisa de motioner
som da annu inte &r fardigberedda.

§21
Atertagande av forslag

En motion eller ett medborgarforslag far tertas (dras tillbaka) innan fullméaktige tagit slutgiltig
stallning i arendet.

§22
Medborgarforslag

Den som ar folkbokfdrd i Skinnskattebergs kommun &ger rétt att vacka &rende i fullmaktige genom ett
medborgarforslag.

Ett medborgarforslag ska vara skriftligt och egenhandigt undertecknad av forslagsstéllaren samt inne-
halla namnfortydligande, adress och telefonnummer.

Ett medborgarfdrslag kan endast behandlas av kommunfullmaktige om det galler en kommunal
angelagenhet. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma forslag.

Ett medborgarforslag far vackas genom att det ges in till kommunstyrelsens kansli eller Iamnas till
ordférande vid ett sammantrade med kommunfullméktige.
Detta betyder inte att det ska behandlas vid innevarande sammantrade.

Fullmaktige far dverlata till kommunstyrelsen eller annan namnd att besluta i &renden som véckts
genom medborgarforslag, med undantag enligt KL 5 kap 1 8. Forslagsstéllaren ska i sa fall underrattas
om vilken namnd som i fortséttningen kommer att handlédgga &rendet.

Nér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstallaren underréttas.
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Kommunstyrelsen ska arligen vid fullméaktiges ordinarie novembersammantrade redovisa de
medborgarforslag som da annu inte ar fardigberedda.

§23
Revisorernas initiativratt

Revisorerna kan initiera arende i fullméaktige med anledning av sin granskning och om sin férvaltning
nar de bedomer att sa behdvs.

Fullméktiges ordférande svarar for att sddana arenden tas upp till behandling sa snart som mojligt efter
att beredning har skett.

Revisorerna rapporterar till ansvarig n&mnd om de i sin granskning funnit att misstanke om att ett brott
av formogenhetsrattslig karaktar forévats eller om en allman férvaltningsdomstols avgérande asido-
satts. Om ansvarig namnd inte vidtagit tillfredstallande atgarder med anledning av detta, rapporterar
revisorerna till fullmaktige.

Fullmaktiges ordforande svarar for att sadana drenden tas upp till behandling sa snart som mojligt efter
att beredning har skett.

YTTRANDERATT OCH FRAGOR
8§24
Talarordning och ordning vid sammantradena

Vid sammantraden har varje ledamot ratt att uttala sig fritt i alla fragor som behandlas utom vid fraga
av ledamot i fullmaktige.

Den som har rétt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning i vilken han eller hon
anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullmaktiges dverlaggningar har ocksa ratt till ett kort inlagg pa hogst

2 minuter for ett genméle med anledning av vad en talare anfort.

Inlagget gors omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa gora inlagget framstalls.
Replik och replik pa replik med 1 minut vardera tillats darefter.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsagelse av ordféranden rattar
sig far ordforanden ta ifran hen ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en talare under anférandet.

Om nagon i sitt yttrande avlagsnar sig fran amnet eller tillater sig personligen forolampande uttryck,
skall ordféranden féasta ledamotens uppmarksamhet pa detta, och kréava att detta upphor.

Rattar sig inte ledamoten efter detta skall ordféranden franta ledamoten ordet.

| dvrigt far inte nagon ledamot avbrytas i sitt anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader stérande och ej réttar sig efter tillsagelse.
Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplésa sammantradet.

10
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§25
Ratt att delta i Overlaggningen

Kommunens revisorer far delta i dverlaggningen nar fullméktige behandlar revisionsberattelsen och
arsredovisningen. Revisorernas sakkunniga bitrade har ratt att yttra sig vid kommunfullméaktiges
behandling av revisionsberattelsen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullméaktige behandlar ett arende som beror
revisorernas egen forvaltning eller géller granskningen samt drenden som anmalts pa initiativ av
revisorerna.

Kommunalrad, ordférande eller vice ordférande i namnd som inte &ar ledamot eller ersattare i
kommunfullmé&ktige, har réatt att delta i 6verlaggningen nar kommunfullméktige behandlar ett drende
som berdr kommunalrédets eller namndens ansvarsomrade.

Ordforanden i en namnd eller i en fullméktigeberedning eller nagon annan som besvarar en
interpellation eller fraga far delta i den 6verlaggning som halls med anledning av svaret.

Ordféranden och vice ordféranden i en fullmaktigeberedning far delta i Gverlaggningen, nar
kommunfullméktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som det behovs, kalla
ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna och fullméktigeberedningarna, revisorerna samt
anstallda hos kommunen for att 1dmna upplysningar vid sammantrédena. Detsamma galler
utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med vice ordférandena
i vilken utstrackning de som har kallats for att Iamna upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig
under dverlaggningarna.

Kommunchefen far delta i 6verlaggningen i alla arenden.

Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid sammantradena och
lamna upplysningar.

§ 26
Interpellationer och fragor

En ledamot eller en tjanstgorande ersattare far i ett drende som tillhor fullmaktige, kommunstyrelsen,
annan namnd eller tillfallig fullméktigeberedning, till ordféranden i kommunstyrelse,
kommunstyrelsens utskott, annan namnd eller tillfallig fullmaktigeberedning stélla fragor for att
inhdmta information.

a)
En interpellation ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot eller tjanstgérande
ersattare.

En interpellation ska ha ett bestamt innehall och vara forsedda med motivering.
De bor stéllas endast i angeldgenheter av storre intresse for kommunen (KL 5 kap 61 §).
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Interpellationen lamnas till kommunstyrelsens kansli senast arbetsdagen fore dagen da det samman-
trade ager rum, vid vilket ledamoten avser att stalla den.

En erséttare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om erséattaren tjanstgor som ledamot
vid sammantrédet.

En interpellation som lamnats in minst tva veckor fore ett sammantrade, bor besvaras pa
nastkommande sammantrade. Ovriga interpellationer besvaras senast under det sammantrade som
foljer narmast efter det da interpellationen stalldes. Detta utesluter inte att den ordforande till vilken
interpellationen stélls forbereder ett besvarande i direkt anslutning till stllandet.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt.
Uppgift om att interpellationssvar kommer att [amnas vid ett visst sammantréade ska tas in i
tillkdnnagivandet om sammantradet.

Den ledamot som har stallt interpellationen ska fa ta del av svaret dagen fore den sammantradesdag, da
svaret skall lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i KL 10 kap 26 88, far den
ordfdrande till vilken interpellationen har stéllts, dverlamna till en av fullméktige utsedd ledamot i
foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordféranden i en namnd till vilken interpellationen stéllts far dverlata besvarandet av interpellationen
till ordféranden i styrelsen eller till ordféranden i annan namnd i ett kommunalférbund dar kommunen
ar medlem, om denna pa grund av sitt uppdrag har sarskilda forutsattningar att besvara
interpellationen.

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa interpellationen
behandlas, bara om erséattaren tjanstgor som ledamot ocksa vid det tillfallet.

b)

For att inhamta upplysningar far ledaméterna stalla fragor.

En fraga ska ha ett bestamt innehall och far vara forsedd med en kort inledande forklaring.

Fragan ska vara avgransad i &mne och behandla enkla sakforhallanden som kan besvaras utan sarskild
utredning.

Nér en fraga besvaras far bara den som stéaller fragan och den som svarar delta i 6verlaggningen.

En fraga ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot eller tjanstgorande erséttare.
Fraga ska lamnas till kommunstyrelsens kansli senast arbetsdagen fore dagen da det sammantréade ager
rum, vid vilket ledamoten avser att stalla den, eller dverlamnas till ordféranden fore sammantradets

borjan.

En fraga bor om majligt besvaras under det sasmmantrade vid vilket den har stallts. Den tillfragade ska
vara nérvarande vid sammantrédet. Svaret behdver inte vara skriftligt.
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§ 27
Allmanhetens fragestund

Medlemmar i Skinnskattebergs kommun ska beredas tillfalle att stalla fragor vid allménhetens
fragestund som ager rum vid varje sammantrade med fullméaktige.

Fragan far endast berdra drende som tillhér kommunfullméaktiges, kommunstyrelsens, annan namnds
eller berednings handlaggning.

I kallelsen ska anges att allménhetens fragestund ska forekomma.
Fragestunden sker fore sammantradets borjan innan forhandlingarna inleds.
Fraga kan stéllas direkt vid sammantradet for att om majligt besvaras dar.

Fraga kan ocksa lamnas skriftligt till kommunstyrelsens kansli senast en vecka fore sammantradet,
vilket garanterar att svar kan ges vid det tillfalle da fragan ska stallas.

Fragestallaren ska vara narvarande vid fragestunden.
Om tva eller flera personer stéller samma fraga, far fragan besvaras samtidigt.
Fragor, liksom svar pa framstallda fragor, ska vara kortfattade.

Fraga ska besvaras av ordféranden inom vars namnd/styrelse fragan handlaggs eller av den som kom-
munfullméktiges ordférande dartill utser.

Kan svar inte ges vid fullmaktige, har fragestéllaren rétt att skriftligen fa svar i efterhand.
Fraga som besvaras vid fragestund far inte foranleda debatt, dock bor mojlighet till foljdfraga ges.
Fragestunden begransas till maximalt 30 min per sammantrade.

Skulle fler fragor framstéllas an tiden medger, far fragestallaren aterkomma till nastkommande frage-
stund.

Ordféranden bestammer om fragan far stéllas. Fragan far inte avse arenden som ror
myndighetsutdvning mot enskild eller ha en odemokratisk innebdrd eller vara diskriminerande ur
politiskt, religiost, kulturellt, sexuellt eller annat sddant hanseende.

Ordforanden bestammer i 6vrigt efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden ska
genomforas.
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HUR ARENDENA AVGORS
8§28
Yrkanden

Nar fullméktige har forklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkan-
den som framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de uppfattats rétt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Déarefter far inte nagot yrkande andras eller
atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behovs, ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

§29

Propositionsordning

Om ordféranden anser att ett framstallt yrkande strider mot lag eller annan forfattning, far ordféranden
vagra proposition. Om en ledamot yrkar att proposition dnda ska stéllas och detta yrkande bifalles, far

ordfdranden dock inte vidare vagra proposition.

Om ordféranden anser att ett framstéllt yrkande innebér ett nytt &rende, galler ordférandens beslut.
Detta géller dock inte valarenden, vilka kan beslutas utan féregaende beredning.

830
Beslut

Beslut fattas med enkel majoritet om inte ndgot annat an foreskrivet, sdsom vid bordlaggning och ater-
remittering.

Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost utom i drenden som avser val, da beslut vid lika rostetal
istallet fattas genom lottning.

8§31
Deltagande i beslut

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anméla detta till ordféranden, innan
beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullmaktige fattar det
med acklamation.
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§32
Omrostning

Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamoterna som har utsetts att justera
protokollet.

Vid 6ppen omrdstning skall rosterna avges efter upprop, i den ordning de &r upptagna i den for upprop
upprattade listan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.
Sedan omréstningen har avslutats, beféaster ordféranden detta med ett klubbslag. Déarefter far inte
nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nadgon ledamot &ndra eller aterta en avgiven rost efter

klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny omrostning genomforas
omedelbart.

Sluten omrdéstning tillampas vid personval dar flera kandidater till samma uppdrag finns foreslagna.
§33
Valsedlar

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning skall uppta sa manga namn som valet avser samt
vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig

- om den upptar namnet pa nagon som inte &r valbar

- om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska valjas
- om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses

Ovanstaende galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt. Fér sadana val
finns sarskilda foreskrifter i lag.

§34

Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska leda-
moten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har fast-
stallts for justeringen av protokollet.

Om kommunfullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf som reservationen avser, ska

motiveringen dock lamnas sa snart det kan ske och senast under den sammantradesdag beslutet
fattades.
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§35

Bordlaggning och aterremiss

Ett arende ska bordlaggas eller aterremitteras om minst en tredjedel av de narvarande ledamoterna
begér detta.

Om éarendet tidigare har bordlagts eller aterremitterats pa detta satt kravs dock enkel majoritet.
For bordlaggning eller aterremiss i fraga om val kravs enkel majoritet.

Ett beslut om &terremiss ska motiveras.
Ett bordlagt drende ska behandlas pa fullmaktiges nasta sammantrade, om fullméktige inte beslutar

nagot annat.
Ett aterremitterat drende ska snarast efter den ytterligare beredningen tas upp till ny prévning.

ADMINISTRATION

§ 36

Administrativ service

Fullméktige har ratt att erhalla sekreterare fran kommunstyrelsens kansli.

Fullméktiges protokoll och 6vriga handlingar ska forvaras pa kommunstyrelsens kansli- och
personalavdelning.

§37
Expediering

Utdrag ur protokollet ska tillstallas de ndmnder, andra organ och personer som berdrs av besluten i
protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstallas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser om inte fullméktige
beslutar annat.

8§38
Tillkdnnagivande av justering av kommunfullméktiges protokoll ska géras i enlighet med vad som

foreskrivs i KL 8 kap 12 8. Harut6ver ska hela protokollet publiceras pa kommunens digitala
anslagstavla i den utstrackning hinder ej méter pa grund av lag eller annan forfattning.
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§39
Forvaring av handlingar

Kommunstyrelsen svarar for vard och forvaring av fullmaktiges arkivhandlingar enligt arkivlagen,

arkivreglemente och upprattad dokumenthanteringsplan. Véardehandlingar ska forvaras pa betryggande
satt.
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