ARKIVREGLEMENTE FOR SKINNSKATTEBERGS KOMMUN
Antaget av kommunfullmdktige 1999-06-07, § 16

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforordningen (SFS 1991:446) intagna
bestammelser om arkivvard giller for den kommunala arkivvarden inom Skinnskattebergs
kommun foljande reglemente, meddelat med stod av 16 § arkivlagen.

1.

Tillimpningsomrade (1 och 2 §§ AL)

Detta reglemente giller for kommunfullmédktige och kommunens myndigheter.

Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och dvriga ndmnder,
kommunfullmiktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjélvstidndig stédllning.

Myndighetens arkivansvar (4 § AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vérdas enligt arkivlagen och pé det sdtt som framgar i
punkterna 4-9 av detta reglemente.

Myndigheten utser arkivansvarig befattningshavare och arkivredogorare for de praktiska
arkivvardande uppgifterna.

Arkivmyndigheten (7-9 §§ AL)

Kommunstyrelsen ér arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utvar tillsyn dver att kommunens myndigheter fullgdr sina skyldigheter
betriffande arkivbildningen och dess syften samt 6ver arkivvarden i kommunen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestand samt frimja arkivens tillgdnglighet
och deras anviindning i kulturell verksamhet och forskning.

Arkivmyndigheten ger myndigheterna rad i arkivfragor.

Redovisning av arkiv (6 § 2 p AL)

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av handlingar
som kan finnas och hur arkivet ir organiserat (arkivbeskrivning), dels i en systematisk
forteckning dver de handlingar som forvaras i myndighetens arkiv (arkivforteckning).

Dokumenthanteringsplan (6 § 1 p AL)
Varje myndighet skall uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur dessa
hanteras (dokumenthanteringsplan).

Rensning (6 § 4 p AL)

Handlingar som inte skall tillhdra arkivet skall fortlopande rensas eller pa annat sitt avskiljas
fran arkivhandlingarna.

Rensning skall genomfdras senast i samband med arkivléggningen och utfras av handldggaren
av drendet.

Bevarande och gallring (10 § AL)

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i sitt arkiv,
savida ej annat foljer av lag eller forordning. Betriffande arkiv som 6verldmnats till
arkivmyndigheten beslutar denna efter samrad med 6verlimnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan drojsmal forstoras.



8.

10.

Overlimnande (9, 14-15 §§ AL)
Vid 6verlimnande av arkivhandlingar till kommunarkivet skall materialet vara rensat och ordnat
enligt punkt 4 i detta reglemente.

Arkivbestindighet och arkivférvaring (5§ 2 poch 6 § 3 p AL)

Handlingar som skall bevaras skall framstillas med material och metoder som garanterar
informationens bestindighet.

Arkivhandlingar skall alltid bevaras under betryggande former.

Nirmar bestimmelser om arkivbestiindighet och forvaring meddelas av arkivmyndigheten.

Av riksarkivet till statliga myndigheter utfirdade fSreskrifter, allmédnna rad och tekniska krav bor
tjina som norm #ven for den kommunala arkivvarden.

Utlaning

Utléning av arkivhandlingar skall ske under sadana former att risk for skador eller forluster inte
uppkommer.

Férutsittningarna for utlan dr att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsforordningens och
sekretesslagens bestdimmelser.



