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Inledning

Denna policy har tagits fram med utgangspunkt fran Skatteverkets regler kring gavor till
tillsvidareanstallda medarbetare i Skinnskattebergs kommun.

Skinnskattebergs kommun féljer skattelagstiftningen och sékerstaller att gdvor och uppvaktningar
begransas till ett varde som medger att det blir skattefritt for medarbetaren.

Gavor och uppvaktning till tillsvidareanstallda

Skinnskattebergs kommun har valt att ge en minnesgava i samband med att den tillsvidareanstéllde
uppnar 25 ars anstallning i kommunen, vid pensionering alternativt slutar sin anstéllning.

Val av gava i samband med 25 ars anstallning. Medarbetaren kan valja ett presentkort vid nagot av
foljande:

0 Presentkort hos lokal néringsidkare
0 Presentkort pa smycke
o0 Presentkort resa

Virdet pa presentkortet &r 20 % av prisbasbeloppet, far dock ej dverskrida beloppet enl Skatteverkets
allmanna rad.

I samband med ett den tillsvidareanstallde gar i pension alternativt slutar sin anstéllning vid
Skinnskattebergs kommun beraknas gavans varde pa anstallningstid:

> 20 ar eller langre 7 % av prisbasbelopp
> 10-20ar 5 % av prisbasbelopp
> 5-10ar 2 % av prishasbelopp
> 15ar 1 % av prishasbelopp

Uppvaktning av enklare art sd som blommor eller lunch vid pension eller vid anstallningens
upphdrande kan bekostas av Skinnskattebergs kommun. Sadan uppvaktning ar skattefri for den
anstallde.

For medarbetare som under aret uppnatt 25 ars anstallning och for medarbetare som under aret gatt i
pension anordnas en middag nastkommande ar i januari/februari.

Representanter vid hogtidsmiddagen ar kommunchef, HR-chef, narmsta chef samt politiker fran
Kommunfullméktiges presidium.
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Representation
Foéljande riktlinjer for kostnader och omfattning bor tillampas vid kommunens representation.
Intern representation

Representationskostnad kan vara kostnad for t ex mat, dryck, hotellrum, resor, underhallning, biljetter,
personalfester, gavor till géster, gavor till anstallda och liknande.

All representation ska ha ett direkt samband med den verksamhet som kommunen driver. Kravet géller
bade tidpunkten och platsen for representationen och de personer till vilka representationen riktar sig.
Allmant galler att representation ska ske med matta och att kostnaderna ska hallas inom rimliga och
forsvarbara granser. Forsiktighet bor ocksa iakttas betraffande ofta dterkommande representation till
en och samma person eller grupp av personer. Representation beslutas av kommunchef i férvag.

Vad kan inga i intern representation?

o Lunch
o Middag
o Personalfest

Momsavdrag gors enligt Skatteverkets regler.

Personalvard

o Fika eller enklare fortaring

Extern representation

Med extern representation menas sadant vardskap och gastfrihet som underlattar de externa
kontakterna med foretradare for verksamheten som dr av vikt fér kommunen. Vid extern
representation godtas kostnader som anses skéliga. For representation i samband med lunch eller
motsvarande godtas kostnader som ligger inom en lagre kostnadsram. Nér vardskapet kraver storre
gastfrihet i vilken middag eller supé ingar godtas kostnader som ligger inom en hogre kostnadsram.

Drycker med alkoholhalt far inte inga i kommunens representation. Undantagsvis kan avsteg fran
denna huvudregel fa goras vid tillfallen da kommunen ar vard for internationella gaster, samt vid
middagen vid utdelning av 25-arsgava och avtackning av pensionarer.

Ovrigt

Pa restaurangnotor och andra kvitton for representationskostnader ska anges syftet med forrattningen,
datum samt namn pa de personer som deltagit. Beslutsattest av faktura avseende representation far inte
goras av den som svarat for representationen och bor ej heller utféras av nagon som sjalv deltagit i
representationen.

Anteckning med namn och syfte med representationen ska foras in i det elektroniska
fakturahanteringssystemet eller till originalfakturan. I ovrigt géller for attest de regler som foljer av
géllande attestreglemente. Om restaurangnotor och andra kvitton ej &r fullstdndigt ifyllda riskerar den
som ut6vat representationen att fa betala kostnaderna privat.



