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Skinnskattebérgs Reglemente
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Kulturiridoed - Bergslagesn KS 2021-321-163
INLEDNING

Utover det som foreskrivs om kommunstyrelsen i kommunallagen géller bestdmmelserna i detta
reglemente.

OVERGRIPANDE UPPGIFTER

18

Kommunstyrelsen & kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den leder och samordnar
planeringen och uppféljningen av samtliga kommunala verksamheter och har ansvaret for hela
den kommunala verksamhetens utveckling och den kommunala ekonomin och ska ha uppsikt
Over 6vriga ndmnders och gemensamma ndmnders verksamhet (ledningsfunktion).
Kommunstyrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag,
stiftelser och kommunalférbund samt eventuell avtalssamverkan.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utdva en samordnad styrning
och leda arbetet med att ta fram styrdokument fér kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen ska félja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stéllning och fortlopande i samrad med namnderna félja upp de faststallda malen
och aterrapportera till kommunfullmaktige (uppfoéljningsfunktion).

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana uppgifter som
inte lagts pa annan namnd. Harutover ansvarar kommunstyrelsen for de uppgifter som framgar
av kommunallagen (2017:725) och annan lagstiftning.

LEDNINGSFUNKTION OCH STYRFUNKTION
28§

Kommunstyrelsen ansvarar for beslut och samordning mellan ndmnderna och gréansdragning mellan
namndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for att en effektiv och andamalsenlig
organisation uppratthalls.

38

Kommunstyrelsen far fatta féljande, for namnderna bindande, beslut som rér namndernas
verksamhet:

beslut om anstallningsstopp eller sérskild vakansberedning
beslut om stopp for ytterligare investeringar

beslut om kommunens agerande pa sociala medier

slutligt beslut i &rende dar tva namnder &r oense

I de fall kommunstyrelsen fattat beslut enligt denna paragraf ska kommunfullméktige vid
néstkommande sammantréde informeras om vilket/vilka beslut som fattats. Observera att denna typ av
beslut inte far fattas avseende gemensamma namnder.
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48

I kommunstyrelsens ledningsfunktion ingar att leda och samordna bl.a.

utvecklingen av den kommunala demokratin

arbetet med ekonomisk, social och miljomassig hallbarhet

arbetsgivar- och personalpolitiken inom hela kommunkoncernen

den oversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten

mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstallande markberedskap uppratthalls
samt att bostadsforsérjningen och samhallsbyggandet framjas
lokalfdérsérjningsplaneringen

energiplaneringen samt framja energihushallningen

kommunens totalférsvarsuppgifter

trafikpolitiken och verka for en tillfredsstallande trafikforsorjning

informations- och kommunikationsverksamheten

arbetet med att reformera det kommunala regelbestandet

arbetet med att effektivisera administrationen

utvecklingen av kommunens IT-verksamhet

leda och samordna arbetet med kvalitetssakring, sakerhets- och sékerhetskyddsfragor
ha ett Overgripande ansvar for interna sakerhetsfragor i inklusive informationssakerhet i
kommunen

naringslivs- och turismfragorna

ansvar for upphandlingsverksamheten inom kommunkoncernen

utvecklingen av medborgar- och brukarinflytandet

marknadsforing

kommunens insatser for sysselsattning och integration

overgripande strategiska arbetsmarknadspolitiska fragor och verka for att samhallets samlade
resurser anvands sa effektivt som majligt

tillganglighetsfragor

Overgripande drog- och alkoholsamordning i kommunen

STYRFUNKTIONEN

58§

| kommunstyrelsens styrfunktion ingar att

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

leda arbetet med att samordna utformningen av dvergripande och strategiska mal,
styrkort, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten

utdva uppsikt 6ver ndmnders och gemensamma nédmnders beslut genom att dvervaka att
den av fullméktige faststéllda visionen och malen efterlevs och att kommunens I6pande
forvaltning handhas rationellt och ekonomiskt

tillse att uppféljning sker till fullméaktige fran namnderna om hur verksamheten utvecklas
och hur den ekonomiska stallningen &r under budgetaret

ansvara for samordningstraffar med utskottspresidierna och sektorcheferna

ha uppsikt dver sadan avtalssamverkan som sker enligt KL 9 kap 37 §

ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
arendesystem, epostsystem, IT-system, kommunikationssystem, fértroendemannaregister
anstélla direktor (eller annan bendmning som kommunstyrelsen beslutat om)
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h) hos kommunfullméktige, évriga ndmnder och andra myndigheter géra de framstallningar
som behovs

i) ansvara for kommunens utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll
i enlighet med vad kommunfullméktige sérskilt beslutar

j) bereda och yttra sig i drenden som ska handlaggas av kommunfullméktige i enlighet med KL

k) verkstalla fullméktiges beslut om kommunfullméktige inte beslutat annat

) tastallning i kommunovergripande integrationsfragor

Om kommunfullmaktige inte beslutat annat avgér kommunstyrelsen hur de &renden som
kommunfullmaktige ska handlagga ska beredas. Kommunstyrelsens ordférande eller en anstalld far

besluta om remiss av sddana arenden.
FORETAG OCH STIFTELSER

68

Kommunstyrelsen ska

a) ha fortldpande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen helt eller
delvis &ger eller annars har intresse i, framst vad avser &ndamal, ekonomi och efterlevnad av
uppstallda direktiv, men ocksa i avseende pa dvriga forhallanden av betydelse for kommunen

b) bevaka att beslut om agardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls uppdaterade

¢) lépande vidta nédvandiga atgarder for att sakerstélla att de krav som anges i KL 10 kap 2-6 §§
ar uppfyllda betréffande de foretag och stiftelser som kommunen &ger eller har intresse i

d) svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstimmor och andra
likartade sammantréden i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har
intresse i.

KOMMUNALFORBUND

78

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana kommunalférbund
som kommunen &r medlem i.

KOMMUNSTYRELSENS OVRIGA VERKSAMHETER
Ekonomisk forvaltning
88§

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens medelsférvaltning enligt de foreskrifter som
kommunfullmaktige meddelat. Medelsforvaltning omfattar placering av medel, amortering, erforderlig
upplaning for uppratthallande av likviditeten samt i dvrigt upplaning for kapitalandamal enligt antagen
budget eller enligt fullméktiges sarskilda beslut. | uppgiften ingar aven att bevaka att kommunens
inkomster inflyter och att utbetalningar gors i ratt tid samt att de atgarder som behdvs for indrivning av
forfallna fordringar sker.
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Kommunstyrelsen har ocksa hand om 6vrig ekonomisk forvaltning som innebéar ansvar for bl.a.

a)
b)

f)

svara for kommunens investeringsplanering

ha hand om dvrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bland annat att

- underhalla och forvalta kommunens fasta och I6sa egendom

- se till att kommunens behov av forsakringsskydd &r tillgodosett

- handha kommunens donationsmedel

uppratta forslag till budget i enlighet med KL

se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (2018:597) om kommunal
bokféring och redovisning

uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (2018:597) om kommunal
bokféring och redovisning

i enlighet med kommunfullmaktiges sérskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser

Personalpolitik

98§

Kommunstyrelsen & kommunens organ for alla fragor som ror forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och &r tillika anstalinings- och pensionsmyndighet, och har
darvid bland annat att

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal eller pa annat sétt reglera
forhallandet mellan kommunen och dess arbetstagare

genomfora alla forhandlingar pa kommunens vagnar

besluta om stridsatgarder

avgora fragor om tolkning och tillampning av lagar, avtal och andra bestammelser som ror
forhallandet mellan kommunen och dess arbetstagare

Lamna uppdrag enligt 6 kap 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter

svara for personaladministration samt utveckling och samordning inom detta omrade
ansvara for utformning av kommunens personalpolitik

medverka till att personalstatistik uppréattas

Social verksamhet

10§

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt lagar och férordningar inom socialtjansten
och den kommunala hélso- och sjukvarden och har darvid ansvaret for

individ- och familjeomsorgen
aldreomsorgen jamte den kommunala hélso- och sjukvarden
handikappomsorgen och riksfardtjanst
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Utbildning
118

Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt lagar och férordningar inom
utbildningsomradet och har darvid ansvaret for

- forskola, skolbarnomsorg och évrig barnomsorg
- det offentliga skolvasendet for barn, ungdomar och vuxna

Kultur och fritid

12 §
Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter géllande
- Bibliotek
- Kulturskola

- idrotts- och motionsverksamhet

- friluftsverksamhet

- stod till och samarbete med féreningslivet

- vard av kommunens kulturvarden och lokala historia
- forvaltning av kommunens samlingar och konstverk
- inkdp av konst for offentlig utsmyckning

Tekniska verksamheter

13§

Kommunstyrelsen har ansvaret enligt lagar och férordningar for
- vatten och avlopp
- renhallning
- teknisk service
- planfragor

OVRIG FORVALTNING

14§

Kommunstyrelsen har uppgifter enligt speciallagstiftning och fullgor de uppgifter som i évrigt inte
aligger annan kommunal namnd.
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Krisledning och hojd beredskap

Krisledningsndmnd

158

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt Lag (2006:544) om kommuner och
regioners atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid och hojd beredskap samt lagen
(1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap (krisledningsnamnd).

Krisledningsnamnden bestar av kommunstyrelsens ledningsutskotts ledamoter och ersattare.

For krisledningsndamndens verksamhet finns sarskilda bestammelser i 2 kap 88 3-6 i ndmnda lag.
Hojd beredskap

16 §

Kommunstyrelsen ansvarar for ledning av den del av det civila forsvaret som kommunen ska bedriva
under hojd beredskap. Sarskilda bestdammelser finns i 3 kap8§§ 1-5 i ovan ndmnda lag.

Begransning av offentliga platser for att stoppa smittspridning
17§

Kommunstyrelsen har fullmaktiges uppdrag att vid behov besluta om att faststélla foreskrifter i
enlighet med lag (2021:4) om sarskilda begrénsningar for att forhindra spridning av sjukdomen
covid-19 samt férordningen (2021:8) om sarskilda begransningar for att forhindra spridning av
sjukdomen covid-19.

R&ddningsndmnd, trafiknamnd och arbetsléshetsnamnd

188

Kommunstyrelsen &r raddningsndmnd, trafikndmnd och arbetsléshetsndmnd.
Arkivmyndighet

198

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet; narmare foreskrifter om arkivvarden finns i kommunens
arkivreglemente.
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Behandling av personuppgifter
20 8

Kommunstyrelsen &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i dess
verksamhet. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerforteckning enligt
artikel 30 i dataskyddsforordningen. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for den
behandling av personuppgifter som sker i kommunfullméktige samt hos eventuella
fullméktigeberedningar.

Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.
Anslagstavla

218§

Kommunstyrelsen svarar for kommunens anslagstavla.
Forfattningssamling

22§

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till att
denna halls tillganglig i lagstadgad form.

Personalansvar
23 8

Kommunstyrelsen &r anstaliningsmyndighet for personal inom kommunledning och sektorer.

Ovrig verksamhet
24°§

Kommunstyrelsen har vidare hand om
a) uppféljning och utveckling av de kommunala samverkansformerna
b) sysselsattnings- och naringslivsfragor och ansvarar for utvecklingsatgarder for att
allmant frdmja néringslivet och sysselsattningen i kommunen
c) turismfragor
d) kollektivtrafikfragor
e) folkhalsa och brottsférebyggande verksamhet
f) frivillig verksamhet fér barn- och ungdom
g) kommunens informations- och kommunikationsverksamhet
h) kommunens fastighetsforvaltning
i) administration av kommunfullmaktiges handlingar
j) reformering av kommunens regelsystem och utformningen av fullméktigeshandlingar
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Delegation fran kommunfullméktige
258§
Kommunstyrelsen skall forutom vad som framgar av 88 1-13 besluta i féljande grupper av drenden

- upptagande av lan inom den beloppsram och efter de riktlinjer som fullmaktige faststallt med
sérskilt beaktande av de narmare foreskrifter om sékerheten som fullméktige angivit

- pabegéran av namnd omfordela medel som anslagits till nAmnden inom den budgeterade
verksamhetsvolymen och av kommunfullmaktige faststalld beloppsram och andra riktlinjer

- avskrivning av kommunens fordran

- medgivande av utstrdckning, nedséttning, dédning, sammanforing och relaxation av
inteckningar samt utbyte av pantbrev

- uthyrning, utarrendering eller pa annat satt upplatelse av fastighet som tillhnér kommunen eller
som pa annat satt inlemmats i kommunens fastighetsbestand

- kop, forsaljning, byte, fastighetsreglering, expropriation eller inldsen med stod av plan- och
bygglagen av fastighet eller fastighetsdel samt upplata tomtratt inom av kommunfullméktige
faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i 6vrigt

- for kommunens rakning forvarva eller 6verlata fastighet eller fastighetsdel dar forvarvet eller
overlatelse sker for att genomfora faststalld detaljplan i vad avser mark for gata, vég eller annan
allmén plats samt pad kommunens vagnar godkanna till kommunen 6verlamnade gavobrev
rorande fast egendom for samma andamal

- anta, andra eller upphava detaljplaner och omradeshestammelser som handlaggs enligt
standardforfarande som innebadr att detaljplan ar férenlig med dversiktsplanen och
lansstyrelsens granskningsyttrande, inte &r av betydande intresse for allmanheten eller i Gvrigt
av stor betydelse. Detaljplanen far inte heller antas medfora en betydande miljopaverkan.
Delegationen omfattar inte planer som beskrivs i 5 kap 7 § plan- och bygglagen.

- ge planuppdrag

- besluta om planprogram

- lamna planbesked

- besluta om remisser och yttranden gallande planfragor

- &renden som ror 10-11 88 lagen om lagenhetsregister

- drenden gallande gatu- och vdgnamn

- arenden enligt lagen om forvarv av hyresfastighet med mera vidaktieoverlatelse

- sadana mal och arenden, dar det ankommer pa kommunstyrelsen att fora kommunens talan, pa
kommunens vagnar traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal

- yttrande, som ankommer pa kommunfullméaktige, om inte yttrandet &r av principiell betydelse
for den kommunala sjalvstyrelsen; kommunstyrelsen far ocksa besluta i sistnamnda slag av
yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet behandlas pa ordinarie sammantrade med
kommunfullméktige

- tillsyn, tillstand, forvaring, forsaljning med mera av brandfarliga explosiva varor enligt Lag om
brandfarliga och explosiva varor (SFS 2010:1011) och Fdérordning om brandfarliga och
explosivavaror (SFS 2010:1075)

- avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen

- kommunens forvaltningsorganisation

- tillstdnd att anvanda kommunens heraldiska vapen

- arenden enligt spellagen (2018:1138)

- drenden som rér alkohollagstiftningen
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- kommunens konsumentverksamhet

- kommunala bidrag till bostadsanpasshing

- kommunens uppgifter inom socialtjansten

- kommunens uppgifter inom halso- och sjukvarden

- kommunens uppgifter vad galler st6d och service till vissafunktionshindrade
- kommunens uppgifter vad galler riksfardtjanst

- kommunens uppgifter vad galler flyktingmottagning

- kommunens uppgifter vad galler forskola, skolbarnomsorg och évrigbarnomsorg
- kommunens uppgifter inom det offentliga skolvésendet inkl. forskoleklass

- kommunens uppgifter vad géller kultur- och fritidsverksamhet

- kommunens uppgifter vad galler folkbibliotek

- beslut om mottagande av gavobrev avseende fast egendom

- besluta om eldningsférbud

- brandskyddskontroll av eldningsanordning vilken sotas av fastighetsagaren

Ansvar och rapporteringsskyldighet
26§

Kommunstyrelsen skall se till att varje verksamhet bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullmaktige har bestdamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt
bestdmmelser i detta reglemente.

Kommunstyrelsen skall uppratta forslag till budget innehéllande plan for verksamheten och
ekonomin dels under budgetaret, dels for en tredrsperiod.

Kommunstyrelsen skall regelméssigt till kommunfullméktige rapportera hur verksamheten
utvecklas och hur ekonomin utvecklas under budgetaret. Rapporterna skall utformas sa att
kommunfullmaktige utan svarighet kan bedéma om faststallda mal kan uppnas inom ramen for
tilldelade ekonomiska

resurser.

Dérutdver ska kommunstyrelsen i sin uppféljningsfunktion;
- Folja hur den interna kontrollen skéts i namnderna.

- 2 ganger per ar rapportera till kommunfullméaktige den ekonomiska stallningen och darutéver 2
ganger per ar hur verksamheten utvecklas mot fastlagda mal, hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stéallningen ar
under budgetaret.

- For det fall nagon uppgift genom avtalssamverkan enligt KL 9 kap 37 § helt eller delvis utfors av
annan kommun en gang arligen till kommunfullméaktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan.

- Vid kommunfullméktiges ordinarie sammantrade i november varje ar Iamna kommunfullmaktige

en redovisning dver beredningen av motioner och medborgarférslag som vackts i
kommunfullmé&ktige och som inte slutligt handlagts av kommunfullmaktige.

10
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Processbehdrighet
278§

Kommunstyrelsen far sjélv eller ggnom ombud fora kommunens talan i alla mal och arenden, om inte
nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av kommunfullmaktige.
Detta géller ocksad mal dar nagon har begért laglighetsprovning av kommunfullmaktiges beslut, om
inte kommunfullmaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Medborgarforslag
§28

Medborgarférslag, dar kommunfullmaktige éverlatit till kommunstyrelsen att fatta beslut, ska om
mojligt beredas sa att kommunstyrelsen kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget vacktes i
kommunfullméktige.

Kommunstyrelsen ska fortlopande informera kommunfullméktige om de beslut som fattats i anledning
av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen ska en gang per ar redovisa de medborgarforslag som inte beretts fardigt for beslut i
kommunfullmaktige inom ett ar fran det att forslagen vacktes i kommunfullmaktige.
Kommunfullmaktige ska informeras om anledningen till att &rendena inte avgjorts och nar beslut kan
forvantas fattas. Redovisningen ska goras pa kommunfullmaktiges ordinarie sammantraden i
november.

Nér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor forslagsstallaren underréttas.

Kommunstyrelsen far besluta att den eller de som har véckt ett &rende genom medborgarforslag far
nérvara nar kommunstyrelsen behandlar arendet och delta i éverldggningarna men inte narvara nar
beslut fattas.

KOMMUNSTYRELSENS ARBETSFORMER

Sammansattning
29§

Kommunstyrelsen bestar av 11 ledamoter och 11 erséttare.

Ersattares tjanstgoring

308

Ar ledamot forhindrad att narvara vid sammantrade eller del darav skall ledamoten snarast anméla
detta till partiets gruppledare som inkallar den erséattare till tjanstgoring som star narmast i tur och

som icke redan inkallats.

En ledamot, som installer sig under ett pAgaende sammantrade, har ratt att tjanstgora dven om
en ersattare har trétt in i ledamotens stélle.

Erséttarna tjanstgor enligt den av kommunfullmaktige bestdmda ordningen.

11
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En ersattare, som har borjat tjanstgora, har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som installer sig under
pagdende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.

318

En ledamot eller ersattare, som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende, far ater
tjnstgora sedan drendet har handlagts.

328

Erséttare har ratt att nérvara vid sammantradet &ven om ordinarie ledamot tjanstgor. Erséttarna har
ratt att delta i dverlaggningarna men har inte ratt att delta i besluten och ej heller att fa sin mening
antecknad till protokollet.

Ersattare for ordféranden

338

Om varken ordfdranden eller vice ordforanden kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av
sammantrade utser styrelsen en annan ledamot att vara ordférande tillfélligt.

Den till aldern &ldste ledamoten tjanstgor som ordférande tills den tillfalliga ordféranden har utsetts.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal &r forhindrad att fullgora uppdraget for
en langre tid far styrelsen utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersattaren
fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

Ordforandens uppgifter

348

Det aligger kommunstyrelsens ordférande att

a. leda kommunstyrelsens sammantréden

b. kalla ledamoter och ersattare till sammantrade i enlighet med lag och reglemente

c. infér sammantradena se till att &renden som ska behandlas i kommunstyrelsen vid behov ar
tillrackligt beredda

d. setill att fardigberedda &renden snarast behandlas i kommunstyrelsen.

e. bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstalls

Harutover aligger det ordféranden att under kommunstyrelsen
- med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen
- representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte kommunstyrelsen bestamt annat for sérskilt fall

Kommunstyrelsens ordférande far narvara vid sammantrade med utskott, namnd eller
fullmaktigeberedning med ratt att delta i dverlaggningarna men inte i besluten. Narvaroréatten géaller
inte arenden som ror myndighetsutévning mot nagon enskild.
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Kommunalrad
358
Sedan val av kommunstyrelse skett utser kommunfullméktige ett eller flera kommunalrad.

Kommunstyrelsens ordforande har titeln kommunalrad och skall pa heltid &gna sig at uppdrag
for kommunen.

Kommunfullmaktige beslutar om kommunalradets arbetsomrade, tjanstgéringsgrad samt arvode och
ovriga formaner, vilket regleras i arvodesreglementet.

Presidium
368

Kommunstyrelsens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordftrande.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordfdranden anser att det behdvs.

Presidiets uppgifter

378

Presidiet organiserar arbetet i kommunstyrelsen och ansvarar for samordningsfragor gentemot utskott
och tillfalliga beredningar.

Presidiet ansvarar for arendens beredning till kommunstyrelse och kommunfullméktige.

Beredande organ ar kommunstyrelsens fasta utskott och tillfélliga sérskilda beredningar.
Ordforanden ansvarar for dagordningen till kommunstyrelsen och ledningsutskottet, och for att beslut
fattas enligt delegationsordningen.

Presidiet bereder fragor om anordnande och genomfdrande av utskottens interna
kompetensutvecklingsatgarder och kommunstyrelsens kompetensutveckling som helhet, samt ger
forslag till plan for nastkommande ar.

Ordforanden har delegation fran kommunstyrelsen att fatta beslut om enskilda fortroendevaldas
deltagande i kurser och konferenser.

Presidiet bereder forslag till kalendarium for sammantraden samt boksluts- och budgetarbete for
nastkommande ar.

Presidiet kan efter beslut i kommunstyrelsen ges tillfalliga uppdrag.

Presidiet gor arligen i samband med planeringsarbete, en 6versyn av arbetsordningen.
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Sammantraden
388§

Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som styrelsen bestimmer. Sammantradesdagar for
kommande kalenderdr skall faststallas senast i oktober manad Ipande ar.

Sammantrade ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ledamdéterna begar det eller om ordféranden
anser att det behdvs. En begéaran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och
innehélla uppgift om det eller de arenden som 6nskas fa bli behandlade pa det extra sammantradet.
Ordféranden ska, om majligt, samrada med vice ordférandena om tiden for ett extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantréde eller andra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Kommunstyrelsen far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte hallas i
arenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.

Annonsering av kommunstyrelsens sammantraden sker pa kommunens digitala anslagstavla.

398§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantréddena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen bor pa ett lampligt satt tillstéllas varje
ledamot och ersattare senast sex dagar fore sammantradesdagen. Kallelsen bor innehalla
foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa
foredragningslistan skall bifogas kallelsen.

Kallelse far ske elektroniskt om det inte &r olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

Nar varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till ssmmantrade skall den till ldern &ldste
ledamoten gora detta.

En ledamot vacker ett drende genom att skriftligen anméla &rendet hos kanslienheten tio dagar fore
kommunstyrelsens sammantréade. Ett arende far ocksa vackas skriftligen eller muntligen vid
styrelsens sammantrade.

Ledamot som vid slutet av sammantradet vill stalla en fraga, informera eller lamna ett
meddelande, skall anmala detta vid sammantradets borjan.

Sammantrade pa distans

408

Kommunstyrelsen far, om sarskilda skal foreligger, ssmmantrada med ledamoter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.
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Detsamma ska dven galla Skinnskattebergs kommuns styrelse, ndmnder, gemensamma namnder,
kommunalférbund och andra beslutande samverkansorgan. Deltagarna ska kunna se och héra varandra
genom ljud- och bild6verforing i realtid pa lika villkor.

Distanssammantraden far endast 4ga rum nar kommunallagens évriga bestammelser om deltagande pa
distans ar uppfyllda.

Ledamater som deltar pa distans ska beredas mojlighet att ta del av handlingar som delas ut vid
sammantradet och delta i avgérande av drenden.

Arenden som omfattar myndighetsutdvning, sekretess eller p& annat sitt innehdller kinsliga
personuppgifter far som huvudregel inte behandlas pa distans. Om den personuppgiftsansvarige kan
garantera tillrackliga tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for att den enskilde inte ska lida
skada kan foretradare for den personuppgiftsansvarige besluta att dessa arenden andock far behandlas
pa distans.

Ordforande, vice ordférande samt protokollférare ska om majligt aterfinnas pa den fysiska plats som
anges i kallelsen.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fem dagar i forvag anméla detta till kommunstyrelsens
kansli. Ordféranden avgoér om narvaro far ske pa distans.

Narvaroratt

418

Kommunstyrelsen far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i kommunstyrelsen ratt
att ndrvara vid sammantrade med kommunstyrelsen for att lamna upplysningar. Aven anstalld i
kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om kommunstyrelsen beslutar det, far den
som kallats delta i dverldggningarna.

Kommunstyrelsen far harutéver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Yrkanden
42 8

Nar kommunstyrelsen forklarat overlaggningen i ett arende avslutad, géar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstéllts under éverldggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Déarefter far inte nagot yrkande andras eller
ldggas till, om inte kommunstyrelsen enhélligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.
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Deltagande i beslut
43 8

En ledamot som, dar detta & majligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om kommunstyrelsen
fattar det med acklamation.

Reservation
44§
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen skall

ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall 1amnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet.

Justering av protokoll
45§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot fran oppositionen.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen
redovisas skriftligt innan styrelsen justerar den.

Delgivning
46 §

Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommunchefen, kommunstyrelsens
sekreterare eller annan anstalld enligt styrelsens beslut.

Undertecknande av handlingar
47 §

Awvtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av kommunstyrelsen skall undertecknas av dem
som kommunstyrelsen i sérskilt beslut foreskrivit.

I 6vriga fall undertecknas kommunstyrelsens avtal och andra handlingar av ordféranden och
kommunchefen gemensamt.

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréttas
med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kontrasigneras
av den som utses dartill.
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Utskott
48 §

Inom kommunstyrelsen skall finnas féljande utskott:
- ledningsutskott

- tekniskt utskott

- barn- och utbildningsutskott

- vard- och omsorgsutskott

Kommunstyrelsen far darutver inratta de utskott den anser beh6vs. Kommunstyrelsen far ocksa lagga
ner, sld ihop och &ndra inriktning for utskotten.

498

Kommunstyrelsen bestdmmer antal, samt véljer ledamoter och ersattare och utser bland utskottets
ledamoter en ordforande och en vice ordforande.

508

Erséttares tjanstgoring, ersattare for ordféranden, ordférandens uppgifter, sammantraden, justering
av protokoll, reservation, delgivning, undertecknande av handlingar beslutas av styrelsen och
regleras i kommunstyrelsens arbetsordning.

Arendeberedning
518§

De drenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet bor beredas av det utskott varunder
arendet hor.

Kommunstyrelsens ordférande avgor i tveksamma fall till vilket utskott ett &rende hor.
Ledningsutskottet skall vara budgetberedning.

528

Kommunstyrelsens ordférande uppréttar dagordning for kommunstyrelsens och ledningsutskottets
sammantraden efter presidieberedning med viceordférandena och kommunchefen.
Kommunsekreteraren deltar i beredningen. Presidiets beredning infér kommunstyrelsens
sammantrade skall protokollféras. Protokollet skall bifogas handlingarna till kommunstyrelsens
sammantrade.

Ett drendes beredning har som mal att framlagga ett forslag till beslut.
Beredningen tar stéllning till inkomna &renden och gér bedémningar och prioriteringar.

Uppdrag kan ges till kommunchefen respektive kommunsekreteraren att initialt uppratta
beslutsforslag/alternativa beslutsférslag i ett arende som underlag till beredningen i
ledningsutskottet.
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Forslaget upprattas i form av tjansteutlatande infor den fortsatta beredningen.

Uppdrag kan ges till utskott att upprétta beslutsforslag/alternativa beslutsférslag i ett &rende som
underlag till beslut i kommunstyrelsen. Forslaget upprittas i form av ett utskottsutlatande infor beslut
i kKommunstyrelsen.

SARSKILDA BEREDNINGAR
53 8

Kommunstyrelsen kan besluta att inrétta en tillfallig sérskild beredning av ett drende och besluta om
vilka ledamater/ersattare som ska inga i denna. Kommunstyrelsen ger ett uppdrag till den sarskilda
beredningen samt upprattar direktiv for arbetet. Minnesanteckningar fors vid varje sammantréde. Efter
slutfort arbete upprattas forslag med angivande av beslutsforslag i arendet som éverlamnas till
kommunstyrelsen.

BUDGETBEREDNING
54 §
Ledningsutskottet ska enligt kommunstyrelsens reglemente dven vara budgetberedning.

Partier i kommunstyrelsen som inte &r representerade i ledningsutskottet kan adjungera en
ledamot/erséttare.

Kommunstyrelsen upprattar arlig plan for boksluts- och budgetarbetet.

Minnesanteckningar fors vid varje sammantrade. Efter slutfort arbete uppréttas férslag med angivande
av beslutsforslag i drendet som 6verldamnas till kommunstyrelsen efter beredning i ledningsutskottet.

SAMVERKANSORGAN

558§

Kommunens representanter i dessa organ ar valda av kommunfullmaktige.
Norra Véstmanlands Utbildningsférbund, NVU

Norra Véstmanlands Samordningsférbund, NVSam

Gemensamma hjalpmedelsndmnden

Vastmanland-Dalarna Lonendmnd

Region Vastmanland, Strategisk regional beredning

VafabMiljé6 Kommunalférbund
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SAMRADSORGAN

Kommunens representanter i dessa organ ar valda av kommunstyrelsen
56 §

Samradsgruppen for finska forvaltningsomradet

Region Vastmanlands Samverkansgrupper:

Kultur och Idrott

Barn och Unga

Aldre

Beredningarna anknyter till respektive utskott och dess verksamhetsomrade.

RAPPORTERING
57 §

Fortroendevalda som deltar i kurser och konferenser har skyldighet att muntligen aterrapportera till
kommunstyrelsen efter genomférandet.

Rapportering sker fran samverkansorgan och samradsorgan enligt rutin med utokad delgivning, dvs
skriftligt.

Tjanstemans deltagande i sammantraden

58 §

Vid kommunstyrelsens och utskottens sammantraden har, i den man ej styrelsen eller utskott for
sarskilt fall annat beslutar, styrelsens tjinsteman rétt att vara ndrvarande med rétt att deltaga i

overlaggningarna i arende som beror vederborande tjanstemans forvaltningsomrade.

Kommunchefen har ratt att narvara vid kommunstyrelsens och utskottens sammantrédden med ratt att
delta i Overlaggningarna i samtliga drenden.

Tjansteman inom kommunforvaltningen &r skyldig att infinna sig till ssammantréde med
kommunstyrelsen eller utskott efter kallelse.

Offentliggérande
598

Sammantradestider, kallelser och protokoll ska laggas ut pa kommunstyrelsens hemsida. Huvudsakligen
pé den digitala anslagstavlan.
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