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Inledning

Idag finns 4 bilar i kommunens bilpool. Bilarna &r placerade vid kommunhuset och
administreras via kommunens reception. Fordonen bokas via outlook-kalendern.

Bokning

Bilen bokas av den personen som ska anvénda bilen, via outlook-kalendern. | drenderutan
skrivs vem som ska ha bilen samt arende med bokningen. Om nagon annan hjélper till med
bokningen skriv da vem som ska anvanda bilen och drendet fér boknngen.

Anvandning
Foljande regler galler for poolbilarna:

e Lamna tillbaka fordonet fulltankat nar volymen natt halv tank eller mindre.

e Tanka dar kommunen har bensinkort. Kvitto med reg.nr, mangd, datum och
namnunderskrift erhalls till fordonsansvarig pa respektive sektor.

e Stéda bilen invandigt efter sig.

e Fylla pa spolarvatska vid behov. Spolarvatska kan erhéllas vid hamtning av bil.

e Koppla in/ur motorvarmaren vid resa under vinterhalvaret.

e Bil som inte hdmtats inom 15 min efter bokad tid kan avbokas.

Bilarna i bilpoolen ar endast avsedda for kortare bokningsperioder. Maximal bokningsperiod
3 dagar i strack. Vid behov av bil under langre tid &n 3 dagar maste ansvarig chef undersoka
andra alternativ. Uppbokning av fler &n tva bilar per dag och verksamhet &r inte tillatet.
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Korsakerhet

Vard och underhall
Motorvarmare

Motorvérmare ska anvénds nadr temperaturen ar lagre an 10 grader.

Béargning

Uppgift om vilket bolag samt telefonnummer man anvénder ska finnas i alla fordon.

Uppfoljning

Uppféljning av anvandning av bilar pa fordonsniva ansvaras av kommunens bilsamordnare.
En arlig rapport skall Iamnas till bilsamordnaren.



