Skinnskattebefgs
RmigEmmun

Kommunstyrelsen ' -
Ledningsutskottet 2026-02-23

Kallelse/underriittelse

Plats och tid for
sammantrddet: ~ Stora sammantriddesrummet, Kommunhuset onsdag 4 mars 2026 kl. 8:30

Arenden:
1. Val av protokolljusterare, tid och plats

2. Godkénnande av dagordning s.2

Personalutskottet

3. Personalfragor — information s.3
4. Rekryteringar samrad s. 4

Ledningsutskottet

5. Friskvardsportal s.5
6. 80-90-100 modellen s. 8
7. Arlig uppfoljning systematiskt arbetsmiljarbete 2025 s.11
8. Arbete med informationssédkerhet - information s.23
9. Policy for artificiell Intelligens (AI) s.24
10. Upphévande av kommunens grafiska manualen*/bil s.30
11. Faststéllande av kommunens varumirkesplattform samt grafiska profil*/bil s.33
12. Delgivningar s.36
13. Ovriga fragor $.37
Jonny Emtin (SD)

Ordforande



Skinnskattebefgs
mun

Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

Kallelse/underrittelse

Godkédnnande av dagordning

Ledningsutskottet godkanner dagordningen, eventuella dndringar noteras pa denna punkt.



Skinnskattebefgs
RmsiEmmun

Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

Kallelse/underrittelse

Personalfragor — information

Utskottet far vid sammantrédet information om personalfrégor, bland annat information
géllande rekryteringar.



Skinnskattebefgs

@ 2Ll Kallelse/underrattelse

Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

Rekryteringar — samrad

Arenden enligt kommunstyrelsens delegationsordning for personalirenden P7 (inrittande,
dndring och indragning av tillsvidaretjinst) och P8 Anstillning (Efter samrad enligt sérskild
uppréttad rutin) behandlas hér.



Skinnskattebefgs

R mun Kallelse/underrattelse
Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

KS 2026-72-101

Friskvérdsportal‘

Norberg kommun har gjort en upphandling for friskvardsportal, som vi genom vart
samarbete med 16nenimnden i FAHNSS-kommunerna kan nyttja och ansluta till. Det
innebdr att Skinnskatteberg kommun kan vilja att ansluta till friskvardsportalen Epassi i nu
géllande avtal. En tjdnsteskrivelse i drendet finns upprittad.



Sklnnskatteb*é?'gs Tjénsteskrivelse

2026-02-06
15(@ ommun KS 2026-72-101
Haadfa er v Bevgsladon.
Handlaggare: Anna Charlier Mottagare: Kommunstyrelsen
Friskvardsportal
Bakgrund

I dag hanteras friskvardserséttning genom att medarbetare gor ett utligg och lamnar
kvitto till chef och sedan betalas ersittningen ut via l6nen.

I rutinen for friskvard star det att det géller tillsvidareanstillda.

Arende

Norberg kommun har gjort en upphandling for friskvardsportal, som vi genom vart
samarbete med 16nendmnden i FAHNSS-kommunerna kan nyttja och ansluta till.
Det innebir att Skinnskatteberg kommun kan vélja att ansluta till friskvardsportalen
Epassi i nu gillande avtal.

Om vi ansluter till friskvardportalen innebér det att medarbetaren betalar direkt med
sitt friskvardsbidrag i appen hos anslutna friskvérdsleverantorer. For de som viljer
att kopa friskvard hos icke anslutna leverantorer kan kvittohanteringen skotas av
Epassi.

Kostnaden hamnar pa 47 kr per medarbetare och 16per pa tva ar. Kostnaden uppstar
forst ndr man ansluter till detta och den kostnaden tas av det Gverskott som tilldelats
Loneforvaltningen fran respektive kommun. Vilket innebér att det inte blir nagon
extra kostnad att ansluta till friskvardsportalen.

Skatteverket anger att friskvardsbidrag endast ar skattefritt om samma villkor géller
for hela personalen, oavsett anstillningsform.

Det innebér att kommunen inte far utesluta en hel grupp, sdsom timanstéllda, om
friskvardsbidrag erbjuds till 6vriga anstillda.

Mot bakgrund av detta revideras nuvarande rutin.

Forslag till beslut

kommunstyrelsens ledningsutskott féreslar kommunstyrelsen

att ansluta till upphandlad friskvardsportal



Skinnskattebergs
BREskETIMun

Kidfay e Loor i Borgilagin

Underskrift:

s Civizadl

Anna Charlier
HR-chef

Tjdnsteskrivelse
2026-02-06
KS 2026-72-101

Underskift:

—

Tf. ’kommunchef

Beslutet skickas till:
Akten
kommunstyrelsen
I6nendmnden
HR-chef



Skinnskattebefgs

@ LR Kallelse/underrittelse
Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

'KS 2026-71-101
80-90-100 modellen

Visionklubben i Skinnskatteberg har lamnat en forhandlingsframstillan om att
teckna ett lokalt kollektivavtal som mojliggor Gverenskommelser om 80-90-100
modellen. En tjénsteskrivelse i drendet finns upprittad. :



Tjdnsteskrivelse
Sklnnskattebergs 2026-02-06

EERemmun | KS 2026-71-101

KuLhaririioed - Bergslagen

Handlaggare: Anha Charlier . Mottégare: Kommunstyrelseh
HR _

80-90-100 modellen.

Bakgrund
Tarja Isomaiki, foretridare for Vision, har limnat in en forhandlingsframstillan till

HR-chef om att teckna ett lokalt kollektivavtal som mdjliggor Sverenskommelser om
80-90-100-modellen.

Arende . ‘

80-90-100-modellen innebir att den anstillde arbetar 80 procent av en heltidstjénst
men far behalla 90 procent av 16nen samtidigt som arbetsgivaren fortsitter att gora
avsittningar for tjanstepensionen baserat pa 100 procent av den tidigare 16nen.

Vanligast dr att lagsta alder for medarbetare att gé in i 80-90-100-modellen utgar
frén bestdmmelser i Socialforsdkringsbalken rorande ligsta alder for uttag av allmin
pension. Detta &r nigot som maste finnas med i avtalet.

For Visons del handlar det inom en femarsperiod om fem medarbetare. Tittar man pa
hela kommunen ror det sig om 42 medarbetare som kan bli berorda av detta.

SKR och Sobona har med fackliga organisationer triffat en 6verenskommelse om
tilldgg och dndringar i Avgiftsbestimd KollektivAvtalad Pension (AKAP-KR). De
villkorsé@ndringar som foljer av 6verenskommelserna trader i kraft 1 januari 2027.

Overenskommelsen innebir inforande av en ny formén, partiell
nedtrappnmgsforman for seniora arbetstagare i AKAP-KR, ocksa kallad 80- 100
modellen.

Partiell nedtrappningsforman &r ett personalpolitiskt verktyg for arbetsgivare att
anvinda for att stddja den anstillde till ett langre arbetsliv.

Partiell nedtrappningsforman &r en individuell 6verenskommelse mellan en
arbetsgivare och en arbetstagare. Partiell nedtrappningsforman innebér att néir en
arbetstagare uppnar tidigaste &lder for uttag av allmén &lderspension, 64 ar (fran ar
2026), sa kan arbetsgivaren ge arbetstagare mojlighet att minska arbetstiden ner till
som mest 80 procent av heltid men med 100 procent avsittning till tjinstepensionen.

Forslag till beslut

kommunstyrelsens ledningsutskott foreslar kommunstyrelsen

att invéinta 6verenskommelsen i- AKAP-KR gillande partiell nedtrappningsforméan



Skinnskattebergs
Pssiemmun

Kbiuarrikar L Bergslagen

" Underskrift:

Shvna Caadtc

Anna Charlier
HR-chef

. UndefsKrift

Tjansteskrivelse
2026-02-06
KS 2026-71-101

I\

tf. kommunchef

Beslutet skickas till:
Akten
kommunstyrelsen
Vision Skinnskatteberg
HR-chef
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Skinnskattebefgs

Rym=iggTmimun Kallelse/underrittelse
Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

KS 2026-73-026

Arlig uppf6|jning systematiskt arbetsmiljéarbete 2025

En érlig uppfoljning av det systematiska arbetsmiljarbete redovisas. En tjinsteskrivelse i
drendet finns upprittad.

11



Skinnskattebefgs Tjénsteskrivelse

2026-02-09
PXEskommun KS 2026-73-026
Kubhayrriied o Bergslages
Handlaggare: Anna Charlier 4 Mottagafe: kommunstyrelsen
H

Arlig uppféljning Systematiskt arbetsmiljoarbete 2025 .

Bakgrund
Varje ér ska en érlig uppfoljning av det Systematiska arbetsmiljarbetet redovisas.

Arende

En sammanstilld uppfoljning, fran samtliga verksamheter, av det Systematiska
arbetsmiljdarbetet for 2025 ar upprittad. I uppfoljningen finns fragestillningarna
som verksamheterna svarat pa samt verksamhetens &vergripande iakttagelser i
samband med den arliga uppfljningen av det systematiska arbetsmiljarbetet

Forslag till beslut
Kommunstyrelsens ledningsutskott foreslar kommunstyrelsen

att ldgga informationen till handlingarna.

Underskrift: —
Anna Charlier Sigmundsson

HR _ ‘ tf. kommunchef

Bilagor

Blankett for arlig uppfSljning av det systematiska arbetsmiljoarbetet 2025

Beslutet ska skickas till:
Akten

HR-chef
kommunstyrelsen

12
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Skinnskattebefgs
REsimmun

Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

Kallelse/underrattelse

Arbete med informationssikerhet

hér lamnas en redogérelse for kommunens pagéende arbete med informationssikerhet.
Kommunen har, i egenskap av verksamhetsutdvare, genomfort anmélan i enlighet med
gillande regelverk och meddelande om cybersikerhetsincidenter och fsrmaga (MCF) har
inskickats for att uppfylla lagstadgade krav. Vidare informeras om kommunens fortsatta
arbete inom ramen for Handslaget samt NIS 2 (Direktivet om atgirder f6r en hog
gemensam niva av cybersékerhet inom unionen) samt om finansieringen av det fortsatta
arbetet med informationssikerhet framat.

IT-chefen foredrar drendet.
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Skinnskattebefgs

) mun Kallelse/underrittelse
Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

KS 2026-104-103

Skinnskattebergs kommuns policy f6r.ArtificieII Intelligens
(Al)

I nuldget finns ingen géllande Al-policy. Ur ett informationssékerhetsperspektiv ér en
tydlig Al-policy ett viktigt styrdokument. En tjinsteskrivelse finns upprittad i drendet.
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Skmnskattebergs T’anSteszlégggz!i?

REsRommun KS2026-104-103

Kulharriked o Bevgslagen

Handlaggare: - o ' Mbttagare: kommunfuliméktige
IT-chef Stefan Ryman

Skinnskatteberg kommuns policy
for Artificiell Intelligens (Al) o

Bakgrund
Skinnskatteberg kommun har i nuldget ingen gillande Al-policy.
Ur ett informationssikerhetsperspektiv 4r en tydlig Al-policy ir ett viktigt styrdokument.

Arende

Al-system, det vill siga IT—system med artificiell intelligens, ir kraftfulla verktyg som kan
hjélpa till och underlitta inom manga av kommunens verksamhetsomraden. Al-system kan
ses som en digital assistent, tillexempel Copilot-chat, som kan hjilpa elever med lis- och
skrivsvérigheter eller hjilpa till att forklara matteuppgifter.

Forvaltningen har tagit fram forslag till Al-policy for Skinnskatteberg kommun. Al-policyn
definierar Skinnskatteberg kommuns Al-milj6 och de centrala standarder, metoder och
sakerhetsaspekter som styr bide administratérer och anvindarens beteenden i Al-fragor.

Forslag till beslut
Kommunstyrelsens ledningsutskott foreslar kommunstyrelsen foresla kommunfullmiktige

att anta Al-policy for Skinnskatteberg kommun

Bilaga
Skinnskatteberg kommun Al-policy

nderskrift; serft
Stefan Ryman Malin Sigmundsson
IT-chef ' Tf. kommunchef
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Skinnskattebefgs

kKemmun

Kulbharrlicet U Bergslagesy

Handléggaré: Stefan Ryman '

Avdelning: IT och
Informationssakerhet

Policy
2026-01-27
KS 2026-104-103

Mottagare: kommunfullmaktige

Policy for Artificiell Intelligens (AI)

Antagen av kommunfullméaktige, datum, § 10

METADATA OM DOKUMENTET

Dokumentnamn Dokumenttyp Omfattar
Policy for Al Policy
Beslutsinstans Dokumentansvarig Publicering
kommunfullméktige | It chef www.skinnskatteberg.se,
Beslutat datum Oversyn bor goras Diarienummer

Arligen KS 2026-104-103

ey o i
NIy
a RONRA NARES ®
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Policy

Skinnskattebefgs 2026-01-27
P¥Eskommun KS 2026-104-103

Kubharrices L Bergslagen

Bakgrund

. I'takt med att artificiell intelligens (AI) blir bade mer avancerad och mer tillgénglig Sppnas nya.
mojligheter — men ocksa nya utmaningar — inom savil utbildning som administration. Skinnskatteberg
kommun ser Al som en naturlig del av det utvecklingsarbete som krivs for att méta framtidens behov.
Nér Al anvinds ansvarsfullt kan tekniken ge stod till medarbetare i vardagen och samtidigt bidra till
att utveckla och effektivisera verksamheten. Al betraktas dirfor som ett kompletterande verktyg i
kommunens arbete.

Al-system, det vill siga IT-system mned artificiell intelligens, &r kraftfulla verktyg som kan hjilpa till
- och underlitta inom ménga av kommunens verksamhetsomraden. Al- -system kan ses som en digital
assistent som gor att kommunen kan utfora sina uppdrag effektivare, frigdra personaltid, korta ner
ledtider, hja kvaliteten samt tillhandahalla nya tjénster p4 ett sitt som inte tidigare varit mojligt.

Al-system &r en viktig faktor i kommunens digitalisering som &r avgérande for att klara av
kommunens utmaningar, den demografiska utvecklingen som ger oss fler #ldre att ta hand om, bristen
pé arbetskraft, svarare ekonomiska fSrutséttningar och formégan att ha héinder och fotter pa ritt plats.

Information som anvénds med kommunens interna Al-system skyddas av kommunens
sikerhetssystem for dataskydd och efterlevnad av IT- och informationssikerhet.

Syfte

Policy for AI kompletterar kommunens informationssikerhets policy. Syftet med policyn r att
kommunens medborgare, néringsliv och féreningar alltid ska kénna sig trygga med att kommunen
hanterar deras uppgifter och drenden pa ett ansvarsfullt och sikert stt.
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Polic
Skinnskattebefgs 2026-01-2);

RE=RGMmun KS 2026-104-103

Kubtvrr e U Bergslages.

~ Policy fér Al-system
Rittvisa ‘

Al-system ska utformas sa att alla individer och grupper behandlas rittvist och jimlikt. Detta innebir
att Al-system inte far diskriminera, utesluta eller skada nigon pa grund av deras identitet, bakgrund
eller andra omsténdigheter. Al-system ska respektera ménniskans virdighet och méangfald och frimja
social réttvisa och ménskliga rittigheter.

Tillforlitlighet

Al-system ska vara tillforlitliga, sikra och trygga. Detta innebir att Al-system ska fungera som avsett,
utan att orsaka skada eller storningar. Al-system ska vara robusta, motstandskraftiga och
anpassningsbara till fordndrade fSrhallanden och anvindarbehov. Al-system ska testas och verifieras
med avseende pé prestanda, kvalitet och noggrannhet.

Integritet och siikerhet

Al- -system ska utformas for att skydda anvindarnas integritet och uppritthalla sikerheten. Detta
innebdr att Al-system ska respektera anvindarnas samtycke, preferenser samt rittigheter till deras
personuppgifter och information. Al-system ska skydda anvindardata och information fran obehdrig
atkomst, anvindning eller avsl6jande. Al-system ska forebygga och mildra eventuella cyberattacker
eller skadlig verksamhet.

Inkludering och delaktighet

Al-system ska utformas sa att de ér tillgéngliga och inkluderande for alla individer och grupper. Detta
innebr att Al-system ska vara anvéndarvinliga, begripliga och lyhorda for anvindarnas gensvar och
synpunkter. Al-system ska vara kulturellt och kontextuellt limpliga och tillgodose anviindarnas olika
behov, forméagor och preferenser. Al-system ska méjliggora deltagande och samarbete mellan
anvindare och intressenter.

Transparens

Al-system ska vara transparenta och forklarliga. Detta innebér att det ska finnas tydlig och
meningsfull information om deras syfte, funktion och drift. Det ska finnas begripliga och relevanta
forklaringar till Al-systemens beslut, dtgérder och resultat. Det ska finnas méjlighet for anvéndare och
intressenter att fa tillgang till, granska och ifrigasitta sina data, sin information och sina processer.

Ansvar

Maénniskor ska vara ansvariga for Al-system och dess handlingar. Detta innebir att for varje Al- -
system ska det finnas tydliga och identifierbara roller, ansvarsomraden och stymingsstrukturer. Al-
system ska folja relevanta lagar, forordningar och etiska standarder. Al-system ska vara foremal for
tillsyn, revision och utvirdering. Vid anvindning av Al-system ska det finnas mekanismer for
provning, gottgorelse och korrigering.
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Polic
Sklnnskattebergs 2026-01-2);

Wkommun KS 2026-104-103

Kubharrier U Bergslages
" Roll Ansvar
Kommunchef / Forvaltningschef - Sikerstiller att policyn foljs.

Bedomer och godkanner anvandmng av AI inom sin

.Chef/Verksamhetsansvarig . verksamfiet.

Dataskyddsombud (DSO) Radgivning om dataskydd och behov av DPIA.

Beddmer sakerhetsaspekter och godkanner tekmska

IT/Informationssikerhet
l6shingar.

Medarbetare ' Foljer policyn och rapporterar avvikelser.

Anviindning av Al-system i tjinsten

Anvisningarna giller for anstilld personal, privata utférare och fortroendevalda, som nedan kollektivt
bendmns som anvindare, som anvénder Al-system i sin tjénsteutdvning for Skinnskatteberg kommuns
rdkning. Alla anvindare &r ansvariga for att anvénda Skinnskatteberg kommuns beslutade Al-system
pé ett lagligt och hallbart sitt. For att lyckas med detta ska varje anvindare folja ett antal anvisningar:

e Al-system &r ett arbetsverktyg och den som anvénder det 4r ansvarig for resultatet. Genom att
granska, ritta och vid behov rapportera felaktigheter i den information som produceras vid
anvdndning av kommunens Al-system hjilps vi &t att utveckla dessa. Det ir den enskilda
anvéndaren som &r ansvarig for den information som presenteras med hjilp av kommunens
Al-system.

e Alla anvéndare ska vara noga med vilken information som de hanterar med hjdlp av Al-
system sa att integritet och sikerhet uppritthalls.

* Publika Al-system fér bara anvindas for information som &r klassad som &ppen och som till
exempel kan publiceras p4 kommunens webbplats.

- ®  Avvikelser, felaktigheter eller missbruk ska rapporteras i kommunens ordinarie kanaler for-
incidentrapportering for informationssékerhet och dataskydd.

¢ Informationssékerhet, IT-sédkerhet, dataskydd samt kommunens virdegrund ska sirskilt

beaktas vid utveckling av nya anvindningsomréden av kommunens Al- system, som
utveckling av applikationer eller nya integrationer mellan system med hjilp av Al
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Skinnskattebefgs

Rp=igmmun Kallelse/underrittelse
Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

KS 2026-2-005
Upphédvande av kommunens grafiska manual

I samband med att ny varumarkesplattform och grafisk profil antas behdver den tidigare
grafiska manualen upphévas. Detta for att undvika parallella styrdokument och sékerstilla
en enhetlig tillimpning av kommunens visuella identitet. En tjansteskrivelse i drendet finns
upprittad. :

Tidigare behandling i direndet
Ledningsutskottet beslutade 2026-01-28 § 9
att bordldgga drendet.
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Skinnskattebefgs
REskemmun

. Sammantriadesprotokoll
Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet L . 2026-01-28 - Sid.11
§9 ' S - KS 2026-2-005 -

Upphéavande av kommunens grafiska manual

I'samband med att ny varumirkesplattform och grafisk profil antas behéver den tidigare grafiska
manualen upphévas. Detta for att undvika parallella styrdokumeént och sikerstlla en enhetlig
tillimpning av kommunens visuella identitet. En tjinsteskrivelse i drendet finns upprittad.

I drendet yttrar sig Jonny Emtin (SD), Arne Hjorth (S), Lena Lovén Rolén (S) och
Bo Oberg (M).

Bo Oberg (M) yrkar enligt forvaltningens forslag. -
Arne Hjorth (S) yrkar att bordligga drendet.
T.f. kommunchef och ekonomichefen yttrar sig.

Ordforanden stiller frigan om ledningsutskottet ir redo att g till beslut och finner fragan
med ja besvarad.

Ordforande stller proposition p4 Arne Hjorth (S) yrkande att bordligga drendet. Ska drendet
bordlaggas eller avgoras idag? OrdfSrande finner att ledningsutskottet beslutar att bordligga
drendet.

Ledningsutskottet beslutar

att bordldgga drendet.

Reservation fran Bo Oberg (M).

Justerande Utdragsbestyrkande
sign. W/S/
A
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1 2026-01-09
XRE=ReTMmun | KS 2026-2-005

Kalitnryider o Beraslagen.

g bhaT e Tjénsteskrivelse
Skinnskattebérgs

Handlaggare: Kommunikationsenheten * Mottagare: Kommunfullmaktige
Naringslivsenheten

Upphévande av kommunens grafiska manual ,

Bakgrund ‘

Skinnskattebergs kommuns grafiska manual faststilldes senast 2013. Sedan dess har
forutsittningarna for kommunikation foréndrats, bade vad giller digitala kanaler och
lagkrav pé tillgianglighet. Den tidigare grafiska manualen uppfyller inte dagens krav

enligt lagen om tillgéinglighet till digital offentlig service (2018:1937), (DOS-lagen).
Den saknar &ven nddvindigt stod for radande teknik och dess forutsittningar.

Kommunen har dérfor tagit fram en ny varumérkesplattform med tillhérande grafisk
profil som &r anpassad till gillande lagstiftning och dagens behov.

Arende

I samband med att ny varumérkesplattform och grafisk profil antas beh6ver den
tidigare grafiska manualen upphévas. Detta for att undvika parallella styrdokument
och sikerstilla en enhetlig tillimpning av kommunens visuella identitet.

Upphévandet innebir att den tidigare grafiska manualen inte liingre ska anvindas
som styrande dokument. InfSrandet av den nya varumérkesplattformen med grafisk
profil sker successivt i samband med att befintligt material uppdateras eller nytt
material tas fram. Detta medfor inga merkostnader for kommunen.

Forslag till beslut

Kommunstyrelsens ledningsutskott foreslar Kommunstyrelsen foresla
Kommunfullmiktige besluta

att: upphéva tidigare grafisk manual antagen av Kommunfullméktige 2013-02-18 §2
dnr 2012.0930.005 :

Underskrift:

Niéringslivschef Tf. kommunchef

Bilagor
Skinnskatteberg kommuns grafiska manual
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Skinnskattebefgs

@ mun Kallelse/underrattelse
Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet 2026-02-25

KS 2026-3-101

Faststallande av kommunens varumarkesplattform samt
grafisk profil

Kommunikationsavdelningen har utifran tillgdnglighetsdirektivet genomfort en revidering
och uppdatering av den grafiska profilen och dess utformning.

Inférandet av den nya grafiska profilen sker successivt. Befintligt material ersitts
forst ndr det &nda behover uppdateras, vilket innebir att inga merkostnader uppstar.
Som ett forsta steg uppdateras kommunens mallar for att paborja implementeringen
av den tillgénglighetsanpassade profilen. En tjinsteskrivelse i drendet finns
upprittad.

Tidigare behandling i drendet
Ledningsutskottet beslutade 2026-01-28 § 10
att bordldgga drendet.

Kommunstyrelsen beslutade 2026-02-24 § 14
att tacka for informationen.
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Skinnskattebefgs

mun )
- Sammantrddesprotokoll
Kommunstyrelsen ' , ' .
Ledningsutskottet . = - . ... 2026-01-28 - . Sid.12.
§10 K ' s ' - KS2026-3-101

Faststillande av kommunens varumarkesplattform samt graflsk
profll

Kommunikationsavdelningen har utifran tillgéinglighetsdirektivet genomfort en rev1dermg och
uppdatering av den grafiska profilen och dess utformning. ;

Inf6randet av den nya grafiska profilen sker successivt. Befintligt material ersitts forst nir
det @nda behdver uppdateras, vilket innebir att inga merkostnader uppstar. Som et forsta
steg uppdateras kommunens mallar for att paborja implementeringen av den
tillgénglighetsanpassade profilen. En tjansteskrivelse i drendet finns upprittad.

I srendet yttrar sig Jonny Emtin (SD) och Arne Hjorth (S).
Arne Hjorth (S) yrkar att bordligga drendet.

Sammantradet ajourneras for paus.
Sammantridet aterupptas. -

Ordféranden stiller frigan om ledningsutskottet ir redo att gi till beslut och finner frigan
med ja besvarad.

Ledningsutskottet beslutar

att bordldgga drendet.

Justerandes | Utdrangestyrkandé

mgn.%@ T/
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. P Tjénsteskrivelse
Skinnskattebérgs S026.01.05

iXEskommun KS 2026-3-101

Ll ibad o Bevgslagen.

Handl&ggare: Kommunikationsenheten Mottagare: Kommunfullmaktige
Né&ringslivsenheten

Faststédllande av kommunens varumarkesplattform samt
grafisk profil

Bakgrund

Kommunens nuvarande grafiska profil 4r foréldrad (senast reviderad 2012), saknar
viktigt innehall och uppfyller inte dagens krav pa tillgénglighet. Sedan 2020 stéller
lagen om tillgénglighet till digital offentlig service (DOS-lagen, genomftrande av
EU:s webbtillginglighetsdirektiv) krav pa att offentliga aktdrers digitala material ska
vara tillgéngligt for alla. For att sikerstilla att allt kommunikationsmaterial foljer
lagstiftningen och #r anvindbart for samtliga invénare har en 6versyn av den
grafiska profilen varit n6dvéndig.

Arende

Kommunikationsavdelningen har utifran tillgdnglighetsdirektivet genomfort en
revidering och uppdatering av den grafiska profilen och dess utformning. Arbetet har
inkluderat fokusgrupper, enkitunderskningar och intervjuer for att fanga in 6nskad
kénsla och stirka den visuella identitet som ska representera kommunen. Resultatet
blev en varumirkesplattform med tillhdrande grafisk profil som tillsammans speglar
kommunens uppdrag och vérderingar.

Parallellt har férger, kontraster, typografi, logotyp och andra visuella element
granskats och anpassats for att uppfylla gillande tillgénglighetskrav enligt DOS-
lagen och webbtillgénglighetsdirektivet. Det reviderade dokumentet ger ddrmed stod
for bade en tillgdnglig och en enhetlig kommunikationsprofil.

Inforandet av den nya grafiska profilen sker successivt. Befintligt material ersétts
forst nir det inda behdver uppdateras, vilket innebér att inga merkostnader uppstar.
Som ett forsta steg uppdateras kommunens mallar for att pabdrja implementeringen
av den tillgénglighetsanpassade profilen

Forslag till beslut

Kommunstyrelsens ledningsutskott foreslar Kommunstyrelsen foresla
Kommunfullméktige besluta

att: anta varumérkesplattform med grafisk profil.

Underskrift: i Unde/rsjérfi\ft;

1 W - / /1 ""74
CUalngy ey L a—
Charlotta Strengbi Malin Sigtundsson
Néringslivschef Tf. kommunchef

Bilagor
Skinnskatteberg kommuns varumarkesplattform med grafisk profil
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FmsiBmmun

Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet

Kallelse/underrittelse

2026-02-25

Delgiv.ningar
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Skinnskattebefgs
Fm=lEmmun

Kommunstyrelsen
Ledningsutskottet

Kallelse/underrittelse

2026-02-25

Ovriga fragor
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Skinnskattebergs kommunvision

Skinnskattebergs kommun — ett hallbart samhille med god och effektiv service i fokus, ddr méanniskor
vill bo, verka och utvecklas.

Varfor en grafisk profil?

Den grafiska profilen dr ramen inom vilken all intern och extern information samlas. Logotypen skapar
den visuella identiteten och ger kommunen sitt ansikte. Syftet med profilprogrammet &r att ge tydliga
riktlinjer och grunder for kommunens grafiska enheter och hur de ska hanteras och brukas.
Profilprogrammet &r en forutséttning for att sékra kvaliteten pa den totala produktionen och ar
utformad for att underlétta arbetet med kommunikation frén kommunen. En tydlig och enhetlig

grafisk profil gér Skinnskattebergs kommun synlig i samhallet och stirker samhorigheten. Det grafiska
programmet dr en investering for att virna omvérldens fortroende for Skinnskattebergs kommun som
organisation. Det samlade resultatet av arbetet ska alltid folja den grafiska profilen. Det viktigaste med
en enhetlig grafisk profil kan sammanfattas i tre punkter.

Igenkdnnande

For att alla ska uppfatta vem som &r avsdndare behover kommunikationen presenteras pa ett
konsekvent sétt. Med tiden skapas igenkdnnande och identifikation hos mottagarna och budskapen fér
béttre genomslagskraft.

Trovirdighet

Ett enhetligt grafiskt utseende ger ett professionellt intryck och forstirker kommunens budskap pa ett
positivt sétt. Det dr darfor viktigt att alla som kommunicerar anvinder samma visuella grund sa att
kommunikationen uppfattas som serids och trovirdig.

Innehall

Ett budskap kan levereras pa méanga olika sétt. Genom att anvénda sig av de riktlinjer som anges hér
behdver var och en inte fundera dver det grafiska utseendet utan kan koncentrera sig pa innehallet i
kommunikationen. Det innebér ocksé att kommunen kan spara pengar eftersom produktionstid och
andra eventuella produktionskostnader kan héllas nere, med hjélp av den grafiska profilen.

Vind dig till Informationsenheten om du har fragor som ror den grafiska profilen.

Informationsenhetens roll

Vid behov av kompletterande anvisningar kan man kontakta informationsenheten for rad och
rekommendationer om den grafiska profilen. Tillimpning av det grafiska programmet ingar i
chefsansvaret. Den grafiska manualen &r i forsta hand ett levande digitalt dokument. Ambitionen ar
inte att dokumentet ska tdcka alla fragor om grafisk profil dd kompletteringar och justeringar kan
behdva goras i efterhand. informationsenheten ansvarar for hur sddana forédndringar utformas och ser
till att det digitala dokumentet uppdateras.



Presentationstext for
Skinnskattebergs kommun

Skinnskattebergs kommuns presentationstext kan med fordel anvéndas i marknadsforing och som
presentation pa t. ex. baksidan av visitkort. Har nedan finns négra varianter av presentationstexter i
olika léngd.

"I hjartat av Bergslagen ligger Skinnskattebergs kommun med centralorten Skinnskatteberg vackert
beldgen mellan sjdarna Ovre- och Nedre Vittern. Kommunen med ca 4.400 invénare erbjuder bra
utbildningsmojligheter i kombination med ett rikt kultur- och féreningsliv. Hér finns prisvért boende
och nérhet till spdnnande och vackra strovomrdden med 244 sjdar och vattendrag.

www.skinnskatteberg.se"

I hjértat av Bergslagen ligger Skinnskattebergs kommun vackert beldgen i den Véstmanldndska
naturen. Kommunen med ca 4.400 invanare erbjuder ett rikt kultur- och féreningsliv. Hér finns prisvért
boende och nirhet till spdnnande och vackra strovomraden med 244 sjdar och vattendrag.

Skinnskattebergs kommun - kulturriket i Bergslagen
www.skinnskatteberg.se”

”Kulturriket 1 Bergslagen, vackert beldgen 1 den Vastmanlédndska naturen med nérhet till spdnnande
och vackra strovomrdden med 244 sjdar och vattendrag.

www.skinnskatteberg.se”

”Skinnskattebergs kommun i korthet

Skinnskattebergs kommun ligger i Vastmanland, 60 km nordvist om Vésteras. Kommunen har en
areal pa 722 km? med ca 4 400 invéanare och ar en del av Bergslagen. I Skinnskatteberg &r
smaforetagandet livligt, och dven ett internationellt borsforetag har sitt huvudkontor hdr. Kommunen
ar kénd bland annat for sin natur med djupa skogar och fiskrika sjoar samt for sina historiska
bruksmiljoer. Har finns dven linets enda universitet.

Kulturlivet i kommunen ir rikt

Som bra exempel dr Sveriges storsta korevenemang, Kulturhuset Korpen som bland annat fungerar
som scen for konserter, filmvisningar och direktsidnd opera, ett varldsberomt konstcentrum, Galleri
Astley, samt en unik scenkonstproduktion, Teatermaskinen, som interagerar med det lokala och inter-
nationella samhallet.

Finskt forvaltningsomrade

Sedan februari 2011 tillhor Skinnskattebergs kommun forvaltningsomréadet for det finska spraket,
vilket bland annat innebér att de finsktalande invanarna har ritt att anvénda sitt modersmal i kontakt
med kommunen.”



Kommunvapnet

Kommunvapnet har sitt ursprung i Skinnskattebergs bergslags sigill som patréaftas for forsta gangen pa
1600-talet. Det var runt och bestod av ett knoster och en kilhacka som korslagts. Kommunvapnet har
idag tva korslagda kilhackor. Kommunvapnet far tryckas i svart eller i farg med nedan angivna
nyanser.

= Y

Kommunvapnet i firg och i svartvitt.

Runt kommunvapnet ska det finnas marginaler som motsvarar vapnets halva bredd. Det innebér att
inga objekt sdsom text, symboler eller annat far forekomma inom kommunvapnets marginal.

Kommunvapnet med marginaler.

Firger i kommunvapnet

Svart Gra/Silver Rod
RGB 29, 29, 27 RGB 218,218,218 RGB 227, 6, 19
CMYK 0, 0,0, 100 CMYK 0,0,0,20 CMYK 0, 100, 100, 0
HEX #000000 HEX #DADADA HEX #CC0000



Kommunens logotyp

Kommunens logotyp ér det viktigaste igenkdnningsmaérket i kommunikationen. Logotypen talar tydligt
om att kommunen &r avsédndare for kommunikationen. I logotypen &r kommunnamnet och vapnet
sammansatt med det grafiska elementet — "vagen". "Vagen" symboliserar Skinnskattebergs kommuns
landskap med berg, skogar och mycket vatten med en positiv riktning — framéat och uppét.

Det finns en variant av logotypen med kommunens slogan ”Kulturriket i Bergslagen” placerad under
kommunnamnet. Sloganen &r skriven i typsnittet Segoe Script i rott.

Anvindning

Logotypen ska anvéndas i alla ssmmanhang dér det &r praktiskt mojligt och ersétter da helt
kommunvapnet. Logotypen ska helst anvindas i firg och nér mojligt med slogan. Om materialet ska
kopieras bor varianten i graskala eller svart/vit anvéndas. For anvéndning pé férgad bakgrund ska
inverterad version av logotyp anvindas. Radfrdga gérna informationsenheten om du ska anvinda
logotypen.

Placering

Placering av logotypen ska i forsta hand vara i 6vre vénsterkant eller i nedre hogerkant i materialet.
Runt logotypen ska det finnas marginaler som motsvarar vapnets halva bredd. Det innebér att inga
objekt sdsom text, symboler eller annat far forekomma inom logotypens marginal.

Den minsta storleken pa logotypen i grundutférande &r 30 mm.

Skinnskattebergs

PRmsEEmmun

Logotyp fiirg, 30 mm.

Logotyp i grundutférande

Skinnskattebefgs  Skinnskattebergs
msgEmmun kommun

Logotyp firg Logotyp graskala

Skinnskattebergs RIS el oCEe
—koemmun

s mun

Logotyp svart/vit Logotyp svart/vit, inverterad

Logotyp fdrg, inverterad



Logotyp med slogan

Skinnskattelergs  Skinnskattebergs
msgEmmun kommun

Kulturriket v Bergslagen Kulturriket v Bergslagen
Logotyp firg med slogan Logotyp graskala med slogan

Skinnskattebergs I REECETe
1—kommun s mun

Kultwrriket ¢ Bergslagen Kultwrriket ¢ Bergslagen

Logotyp svart/vit med slogan Logotyp svart/vit med slogan, inverterad

Skinnskattebergs

kommun

Kultwrriket ¢ Bergslagen

Logotyp firg med slogan, inverterad



Férger som anvinds i logotyp

Svart

RGB 29, 29, 27
CMYK 0,0, 0, 100
HEX #000000

RGB 44,173,218
CMYK 71,11,7,0
HEX #2CADDA

Gra 80%

RGB 88, 89,91
CMYK 0,0, 0, 80
HEX #666666

Gron
RGB 75, 162, 57

CMYK 73,9,98,0
HEX #4BA239

Gra/Silver 20%

Rod

RGB 218, 218, 218
CMYK 0,0,0, 20
HEX #DADADA

RGB 227,6,19
CMYK 0, 100, 100, 0
HEX #CC0000
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Teckensnitt

All kommunikation som kommer fran Skinnskattebergs kommun ska anvinda enhetliga teckensnitt. I
de fardiga dokumentmallarna finns rekommenderade teckensnitt utsatta. Foljande teckensnitt
rekommenderas. Undvik att enbart skriva brodtext med versaler och att anvénda understruken text i
kommunikationen.

Rubriker .
For rubriker anvénds i forsta hand teckensnittet Ru b rl k
Arial, fet stil. Arial, 24, fet stil.

Ingress
For ingress anvdnds Times New Roman kursiv stil 1
samma storlek &n brodtexten.

Ingress
Times New Roman, 11, kursiv stil.

Mellanrubrik
Times new Roman, 11, fet stil

Mellanrubriker
For mellanrubriker anvinds Times New Roman fet
stil i samma storlek som brodtexten.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipi

Brodtext . . S .
e N . scing elit. Donec nisl nisl, dapibus nec malsuada
For brodtext anviands Times New Roman normal . .
stil Times new Roman, 11, normal stil
. Fermentum et urna
Bildtexter

- . . . Times New Roman, 11, kursiv stil.
For bildtexter anvdnds Times New Roman kursiv

stil 1 samma storlek som brodtext.

Andra textelement

Andra textelement Segoe Script, 12, normal stil.

For andra textelement kan teckensnittet Segoe
Script, Arial eller Times New Roman anvéndas.

For att 6ka ldsbarheten &r det viktigt att skapa nigra punkters skillnad mellan rubrik, ingress, brodtext
samt annat innehall.

Annan anvindning av text
Vid anvéndning av text i bl a webbsidor, tryck- och webbannonser, visitkort och info- eller faktarutor
kan Arial anvéndas som huvudteckensnitt.

11



Exempeltext:

Rubrik: Arial 24 fet stil

Mellanrubrik: Times New Roman 11 fet stil
Ingress: Times New Roman 11 kursiv stil
Brodtext: Times New Roman 11 normal stil

Donec eget magna non tellus

Sed eget enim risus, vel facilisis nisi. Pellentesque luctus tellus ac dolor vestibulum cursus. In non
tortor nisl. Pellentesque mollis odio id neque cursus faucibus. Donec lobortis, metus et adipiscing
fermentum, dui sem rutrum nibh, eget auctor arcu arcu ac dui.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec nisl nisl, dapibus nec malesuada a.
Consectetur adipiscing elit. Donec nisl nisl, nec malesuada a, fermentum et urna. Donec eget magna
non tellus blandit. In vitae augue enim, in sollicitudin augue. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec nisl nisl, nec malesuada
a, fermentum et urna. Donec eget magna non tellus blandit. In vitae augue enim, in sollicitudin augue.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec nisl nisl, nec malesuada a, fermentum
et urna. Donec eget magna non tellus blandit. In vitae augue enim, in sollicitudin augue. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Magna non tellus

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec nisl nisl, nec malesuada a, fermentum
et urna. Donec eget magna non tellus blandit. In vitae augue enim, in sollicitudin augue. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Donec nisl nisl, bus nec malesuada a, fermentum et urna. Donec eget magna non tellus blandit con-
vallis.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec nisl nisl, nec malesuada a, fermentum
et urna. Donec eget magna non tellus blandit. In vitae augue enim, in sollicitudin augue. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

In vitae

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec nisl nisl, nec malesuada a, fermentum
et urna. Donec eget magna non tellus blandit. In vitae augue enim, in sollicitudin augue. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Donec nisl nisl, bus nec malesuada a, fermentum et urna. Donec eget magna non tellus blandit con-
vallis.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec nisl nisl, nec malesuada a, fermentum
et urna. Donec eget magna non tellus blandit. In vitae augue enim, in sollicitudin augue. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

12



Farger

Hir visas fargpalett med farger som anvinds vid framstéllning av material for Skinnskattebergs

kommun.

Basfirger

RGB 29, 29, 27
CMYK 0,0, 0, 100
HEX #000000

RGB 77,169, 74
CMYK 73,9,98,0
HEX #4da%94a

9]
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RGB 44,173, 218
CMYK 71,11,7,0
HEX #2CADDA

=

od
RGB 227, 6,19
CMYK 0, 100, 100, 0

HEX #CC0000

Komplementfirger

Lila

RGB 180, 92, 198
CMYK 47,70,0,0
HEX #B45CC6

RGB 211, 82, 37
CMYK 12,78,93,2
HEX #D35225

oy

Variationer

Gra 80%

Orange

RGB 88, 89,91
CMYK 0,0, 0, 80
HEX #666666

RGB 132, 183, 102
CMYK 53,9,78,0
HEX #84b766

RGB 74, 195, 228
CMYK 61,1,7,0
HEX #4ac3e4

RGB 241,91, 91
CMYK 0, 80, 60, 0
HEX #F15B5B

RGB 27,249, 236
CMYK 58,0,22,0
HEX #1BF9EC

RGB 250, 169, 77
CMYK 0, 39,79,0
HEX #faa94d

Gra/Silver 20%
RGB 218, 218, 218

CMYK 0,0, 0, 20
HEX #DADADA

Gron 3
RGB 176, 200, 153

CMYK 33,9,48,0
HEX #b0c899

Bla 3
RGB 171, 220, 232
CMYK 31,1,7,0
HEX #abdce8

Ro6d 3
RGB 245, 152, 164
CMYK 0, 50, 20, 0
HEX # F598A4

Rosa

RGB 246, 173, 205
CMYK 0,40,0,0
HEX #f6adcd



Grafiska element

For att forstarka kommunens identitet ytterligare kan dessa grafiska element anvéndas.

Linjer

Tre linjer som forstdrker logotypens férger bld, gron och rod. Linjerna kan anvénds vertikalt,
placerade i vénsterkant av dokumentet eller horisontellt som avdelare. Linjerna kan framforallt
anvindas pa forstartsidor for olika dokument men dven i tex annonser, visitkort, foldrar eller annan
extern kommunikation.

Linjerna placeras i skala 3, 2, 1; bla, gron och r6d med mellanrum pé 2 eller pa tex visitkort 1, 1, 1
med mellanrum 1.

Skinnskatt @b‘er’gg Nle.lrlngshv och utveckling
Férnamn Efternamn

kOmmun fornamn.efternamn@skinnskatteberg.se

Kulturriket L Bergslagen Telefon: 0222-450 xx

Box 101 BesoOksadress: Fax: 0222 - 450 90
739 22 Skinnskatteberg Kyrkvagen 7 www.skinnskatteberg.se

Exempel pa korrenspondenskort

S k| nns ka tt@b’erﬁ Sektornamn

Pmmigemmun

Férnamn Efternamn
Befattning
fornamn.efternamn@skinnskatteberg.se

Kyrkvagen 7 Tel: 0222 - 450 00
Box 101 Fax: 0222 - 450 90
739 22 Skinnskatteberg www.skinnskatteberg.se

Exempel pd visitkort



Firgovertoning

Férgovertoning med samma &vertoning som logotypens “vag” kan anvéndas for att forstirka
kommunikationens avsdndare. Overtoningen kan placeras t ex i foten pa exempelvis annonser,
trycksaker eller som linje som delar av dokumentinnehall. Fargerna och dvertoningen symboliserar

Skinnskattebergs kommuns landskap.

Linjer som inramande element

Linjer kan &ven anvéndas for att rama in en annons eller annan information. Vid inramning av
information anvinds en av basfdrgerna (bla, gron och réd) eller inramande 6vertoning beroende pa

kommunikationens art.

(SPORTLOVSAKTIVITETER

Pa biblioteket

27/2 k1l 14-16: Virka amigurumi
28-29/2 kI 11-12: Yogaberittande
1/3 kl 14-16: Virka amigurumi

P34 allaktivitetshuset Sture

27/2 kl 18-23: Turneringar
28/2 kl 16-?: LAN

29/2 kl 18-23: Filmkvill

1/3 kl 18-23: Slappkvill

2/3 kl 18-23: Livekarusellen

Planerade aktiviteter kan bli fordndrade och fler aktiviteter
kan tillkomma.
Se www.skinnskatteberg.se for information.

Telefon: 0222 - 450 00
kommun@skinnskatteberg.se

Skinnskattebergs

www.skinnskatteberg.se kemmun

SPORTLOVSAKTIVITETER

P4 biblioteket

27/2 k1 14-16: Virka amigurumi
28-29/2 kI 11-12: Yogaberittande
1/3 kl 14-16: Virka amigurumi

Pa allaktivitetshuset Sture

27/2 k1 18-23: Turneringar
28/2 kl 16-?: LAN

29/2 kl 18-23: Filmkvill

1/3 k1 18-23: Slappkvill

2/3 kl 18-23: Livekarusellen

Planerade aktiviteter kan bli fordndrade och fler aktiviteter
kan tillkomma.
Se www.skinnskatteberg.se for information.

Telefon: 0222 - 450 00 :
kommun@skinnskatteberg.se Skinnskattebergs
www.skinnskatteberg.se kemmun

Exempel pda annonser ddir man anvdnt sig av inramning och évertoning.

www.skinnskatteberg.se

Exempel pd inramande overtoning.
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Brevpapper, korrespondens- och
visitkort

Visitkort och korrespondenskort bestills av informationsenheten.

Korrespondenskort

Korrespondenskort finns bade som personliga med namn och kontaktuppgifter och allménna utan
nagon specifik kontaktperson. Korrespondenskort trycks med enkelsidigt tryck, liggande i A6 index
format, 148*105 mm.

. = Niringsliv och utveckling
Sklnnﬂskatt@bergs Férnamn Efternamn
kﬁmmun fornamn.efternamn@skinnskatteberg.se

Kulturriket L Bergslagen Telefon: 0222-450 xx

Box 101 Besoksadress: Fax: 0222 - 450 90
739 22 Skinnskatteberg Kyrkvagen 7 www.skinnskatteberg.se
Visitkort

Visitkort kan vid behov tryckas dubbelsidigt for flerspraksstod. Visitkortens baksida kan dven

anvéndas fOr att fa ut en specifik information, t ex kommunens presentationstext eller kommunikation

for att marknadsfora ndgon aktuell hindelse. Filten for mobiltelefon och fax ar valffitt.

S k| nns ka tt@b'erﬁ Sektornamn

IRm=REMmMunN

Foérnamn Efternamn
Befattning
fornamn.efternamn@skinnskatteberg.se

ket i Bergslagen, vackert beldgen i den
Kyrkvagen 7 G R 7y R LN n/éndska naturen med nérhet till spdnnande

Box 101 =Y A2V YRR VSV Ckra strovomraden med éver 250 sjéar och
739 22 Skinnskatteberg www.skinnskatteberg.se /T

www.skinnskatteberg.se
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Brevpapper och kuvert
For brevpapper finns illustratormall i farg med Logotyp, slogan, sidfot samt linjer som grafiska
element. Brevpapper skrivs ut internt. Vid behov av brevpapper, kontakta informationsenheten.

Kuvert trycks svartvitt med logotyp placerat i dvre vénstra hornet. eventuell avsandaradress kan
tryckas pa fliken.

Skinnskattebergs
kG mmun
Kulturriket i Bergslagen
a5 BlageneysUUNSDUNUIIOY 150d-3 ‘06 08P-2220 2 ‘00 052220 UojalaL. ‘BIGaNENSULNS ZZ 6EL *LOb XO8 ‘UNLULOy| SBIaGaNeNSULNS
Skinngkrh}bﬁm’s
¢ —kermmun
T Kultueriket U Bergslagen
r

Box 101 Besoksadress: Tel: 0222-450 00 PG:14730-6 info@skinnskatteberg.se
739 22 Skinnskatteberg Kyrkvagen 7 Fax: 0222-450 90 BG: 813-2227 www.skinnskatteberg.se




Klader, bilar och annat

Profil- och arbetsklider
Logotyp ska anvindas pa alla arbets- och profilklader. Logotyp i farg ska anvidndas i forsta hand.

Placering av logotyp sker pa vénster brost. For storre tryck anvinds rygg. Var noga med att den vita
banan runt logotypens text finns med och att inverterad logotyp anvinds vid tryck mot mdrka material.

Skinnskattebergs
kemmumn

Exempelbild pd kldder med profiltryck

18



Exempel pd arbetsklider med logotyptryck.

SkinnskeltzeleEios
RelnnnuImn
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Exempel pa t-troja med tryck over brostet

Exempel pa t-troja med "Hdr finns dlskogen”-tryck.

20



Bildekor
Péa fordon anvinds logotyp med slogan. Logotypen ska vara i farg och placeras pa fordonets
framdorrar. Baktill pa fordonet kan man, om méjligt, skriva ut webbadress, da i typsnittet Arial.

Skinnskattebergs
PXmIEMmun

Kulturriket U Bergslagen

S=
Skinnskattebergs
PXmIEMmMunN

Kulturriket i Bergslagen

=

www.skinnskatteberg.se

©

—

Exempelbild pa bildekor samt webbadress

For profilprodukter ska man, nir det &r mdjligt, utdver logotyp skriva webbadress
“www.skinnskatteberg.se”. For detta anvinds typsnittet Arial i lamplig storlek.

21



Ratt bild sager mer an tusen ord

Bilder dr en mycket viktig del i Skinnskattebergs kommuns kommunikation och ska darfor viljas med
omsorg. Ritt bild kan stdrka budskapet och skapa nyfikenhet och engagemang. Fel bild kan déremot
bli en innehallslos dekor och i vérsta fall forvilla mer dn den bidrar. De bilder som anvénds ska spegla
Skinnskattebergs kommun. Anvénd gérna bilder bade pa kvinnor, mén, barn, gamla, representanter for
yrken som &r utméirkande for kommunen, ménniskor av olika etnisk bakgrund och hiandelser som kan
associeras med Skinnskattebergs kommun. Undvik arrangerade bilder med modeller.

Det ér INTE tillatet att anvénda ClipArt -illustrationer frdn Word i formellt kommunikationsmaterial
som kan na externa mottagare. Vid anvédndning av illustrationer ska dessa forstirka budskapet av
kommunikationen och véljas med omsorg. Tank pa att bilder i dagspress ofta blir ganska sma, motivet
bor dé vara tydligt for att uppfattas korrekt.

Vid publicering av bilder kravs alltid godkédnnande av urskiljbara personer. Kom dven ihdg att noga
kontrollera rittigheterna for de bilder som anvénds sé att inte ekonomiska krav kan riktas mot
Skinnskattebergs kommun i efterhand.

Bildbank
Vistmanlands Kommuner och Landsting (VKL) har en bildbank som far anvéndas fritt for
kommunens kommunikation.

URL:
http://daqapo.windh.net/dagapo/login.jsp

Inloggning:
anviandarnamn: bildbank@vkl.se
16senord: bilder
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Dokumentmallar

Dokumentmallar finns for vanligt forekommande dokumenttyper, till exempel brev, skrivelser,
protokoll, kungorelser, foldrar och affischer. Mallarna ar utformade for att dverensstimma med
Skinnskattebergs kommuns grafiska profil och kan hittas via kommunens internwebb. I dokumentmal-
larna &r logotypen 45 mm bred och placerad 10 mm frén vénster sidmarginal samt 10 mm fran &vre
sidmarginal. Dokumentets innehall har en marginal pa 30 mm fran vénster och innehéllet har en bredd
pa 160 mm.

For verksamheter med egen inarbetad logotyp som Kulturhuset Korpen, Rdddningstjdnsten och
Klockarbergsskolan kan dokumentmallar med verksamhetens egna logotyp anvéindas istéllet for de
standardiserade dokumentmallarna med Skinnskattebergs kommuns logotyp. Om du é&r oséker pa vad
som giller kan du kontakta informationsenheten.

" N Enhet/Avdelnin
Skinnskattebergs Sammantriidesprotokoll Sklnr%kﬁﬁgebéﬁs Nar Efternamn
AmRommun Kommunfullméktige mskemmun 2012-09-07
. aaza-mm-dd
Tid och plats for Sessionssalen, Kommunhuset, mandagen den dd mm Rubrik 1 (Times New Roman 20, Fet)
sammantridet: 4444 Kl nn.nn >
Beslutande: Enligt forteckning § 23 Ingresstext (Arial 11, kursiv) Du anvénder vad du behéver i denna mall, resten
raderar du bara. Oftast récker det med ett par rubriknivaer.
Ovriga deltagare: Leena Berglund, kommunchef
Agneta C. Lundberg, kommunsekreterare . .
< o Rubrik 2 (Times New Roman 16, Fet)
Utses att justera: Namn Efternamn (p) och Namn Efternamn (p) Bradtext (Arial 11) Skinnskatteberg, dér en gang invanama tvingades bara sina batar
mellan sjoarna star kyrkan som sags vara byggd pa pilgrimernas rastplats. Munkarna
Plats och tid: Kansli- och personalavdelningen den dd mm 4444 kI frén Arboga kloster vandrade utmed vatinet varje ar pa sin pilgrimsfard till Nidaros

(Trondheim i Norge). Pa gardet nedanfor kyrkan hittades en trindyxa som en hélsning
fran den befolkning som fanns hér mellan 3.500-2.500 f. Kr.

Underskrifter: 3 .
Rubrik 3 (Times New Roman 14, Fet)
Sekret Brédtext (Arial 11) Inte minst namnet har sin historia. 1366 hette platsen Skinséckkia
ekreterare T bargh (Skinnsackeberg) tills en kyrkoherde i bérjan av 1600-talet andrade namnet till
famn Efternamn Skinnskatteberg. Sjélva sacken tror man skulle ha kommit fran de séckar man fraktade
§nn-nn upp malmen ur gruvorna med. Séckarna, som bars pa ryggen, var tilverkade av skinn
fran varg, lo, bjom, ko eller hst.
Onderande Rubrik 4 (Times New Roman 12, Fet)
Namn Efiermamn Brodtext (Arial 11) Sjalva sécken tror man skulle ha kommit fran e séickar man
fraktade upp malmen ur gruvorna med. Séckara, som bars pé ryggen, var tiliverkade
§ nn-nn, §n-nn av skinn fran;
o punklista
o hast
Justerande
Namn Efternamn
nn-nn, § nn-nn . " N
$ § Figur/Bildtext skrivs med:
Arial 10, kursiv.
Namn Efternamn
§ nn-nn, §nn-nn
Justerandes | Utdragsbestyrkande
signatur
Bex 101 Busilag: TsOZ2- 4000 POT4T06 ko
ekl : Box101 L L R ——
722 SHindatebey  Kykagen?  Cax022-46080  BO:813-2227 7o Sumsatebeiy  Kyagens o003 080 0OIG13-2227  madimndatebegse

Dokumentmall: protokoll Dokumentmall: brev
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E-post

Den externa e-postkommunikationen ska bidra till fortroende for Skinnskattebergs kommun.
Mottagarna behdver uppleva att innehéllet skapar mervirde och nytta utifran deras respektive behov.

Signatur i e-post
Som avslutning i all e-post ska foljande signatur anvindas. Texten skrivs i teckensnittet Arial. Namn
skrivs i fet stil. Féltet for mobiltelefon och e-postadress ér valfritt.

For verksamheter med egen inarbetad logotyp som Kulturhuset korpen, Réddningstjénsten och
Klockarbergsskolan kan verksamhetens logotyp infogas istéllet for kommunens logotyp, da skrivs
Skinnskattebergs kommun som text, i fet stil, under logotypen. Ar du osiker kan du alltid kontakta

informationsenheten.

Félt i e-postsignatur

Hélsningsfras

Namn

Titel

Tel, mobiltel

E-post

Logotyp / Skinnskatteberg kommun
Besoksadress

Postadress

Webbplats

Exempel pé e-postsignatur
Klockarbergsskolan

Vanligen

Namn Efternamn

Rektor

Tel 0222-123 45, mobil 070 12 34 56
namn.efternamn@skinnskatteberg.se

-
Iglk%CL:AKﬁR‘BERG%
Skinnskattebergs kommun
Besok: Kopingsvagen 11-13
Post: Box 101, 739 22 Skinnskatteberg
skola.skinnskatteberg.se

Exempel pa e-postsignatur

Vanligen

Namn Efternamn

Informator

Tel 0222-123 45, mobil 070 12 34 56
namn.efternamn@skinnskatteberg.se

Skinnskattebergs
msemmun
Kultwrriket U Bergslagen

Besok: Kyrkvagen 7
Post: Box 101, 739 22 Skinnskatteberg
www.skinnskatteberg.se

Exempel pé e-postsignatur
Kultuhuset korpen

Vanligen

Namn Efternamn

Sektorchef Kultur och fritid

Tel 0222-123 45, mobil 070 12 34 56
namn.efternamn@skinnskatteberg.se

ULTURHUSET
ORPEN

Skinnskattebergs kommun

Besok: Képingsvagen 11

Post: Box 101, 739 22 Skinnskatteberg
www.skinnskatteberg.se
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Infoga e-postsignatur

For att infoga en signatur till dina e-postmeddelanden gor du sé hér.
Logga in i DeskNow och vilj:

instéllningar -> Mail-identiteter

Klicka nu p& den Mail-identitet som du vill bifoga signatur till. P& sidan for signatur har du
mdjligheten att skiva i fullstindigt namn, frén- och svarsadress samt signatur.

I rutan for *Signatur’ skriver du dina uppgifter enligt anvisningarna for e-postsignatur. For att fa med
logotyp i signaturen sétter du markdren dir logotypen ska placeras och klickar dérefter pé ikon for
’infoga bild’, ikonen ser ut som en inramad tavla forestdllande en bergstopp.

I rutan *Image url’ skriver du adressen:

http://www.skinnskatteberg.se/skinnskattebergskommun.gif
http://www.skinnskatteberg.se/skinnskattebergskommun_slogan.gif
http://www.skinnskatteberg.se/klockarbergsskolan.gif
http://www.skinnskatteberg.se/raddningstjanst.gif
http://www.skinnskatteberg.se/kulturhusetkorpen.gif

I rutan under (’Alternate text’) skriver du ’Skinnskattebergs kommun’, *Klockarbergsskolan’,
"Kulturhuset Korpen’ eller ’Raddningstjanst’ detta for att sékerstélla att avsédndaren ér tydlig &ven om
bilder inte laddas hos mottagaren. Klicka dérefter ’OK’ for att stinga fonstret for bildhantering.

Niér signaturen ar klar klickar du pa *Spara’. Nu ldggs din e-postsignatur med i alla e-postmeddelanden
som skickas fran din e-post i DeskNow.

For support av e-postsystemet, kontakta [T-avdelningen.
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Foldrar, informationsblad och
broschyrer

I trycksaksproduktion finns utrymme for att inom ramen for den grafiska profilen arbeta varierat och
kreativt. Tonplattor och bilder kan vara utfallande. Nedan visas exempel pa néagra olika produktioner.

Lorum ipsum dolo

Metus fringilla vitae
Vivamus at elit
Donec a odio turpis

‘Duis malesuada tellus sed nisl posuere, cm'val\is lacilisis orci cursus. Etiam nulla dolor,
‘sollicitudin vel faucibus elementtifn; |acuhs not nulla In'pelléntesque tellus a lectus
mon\cus bibendum, In volmpa\eulsmod auctor Pellentesque rutrum dignissim nulla a
leuglat Prag:enl eget. magna mbh qulssagvtbs mauns y v

KULTUR OCH FRITIDSGUIDE

2013 i

Skinq%l:aﬁebergs Kommun

ox -

739 22 Skinnskatteberg Skinnskattebergs
Telefon: 0222-450 00

Fax: 0222-450 90 kommun
kommun@skinnskatteberg.se Kudturriket U Bergslagen
www.skinnskatteberg.se.

Skinnskattebergs Kommun
Box 101 :

739 22 Skinnskatteberg Skmnskatteberg
Telefon: 0222-450 00 .

Fax. 0222-450 90 X kom mun
kommun@skinnskatteberg.se Kusbburriket L Bergslagen
www.skinnskatteberg.se

Samhillsfunktioner - viktiga nummer Skinnskattebergs kommun informerar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam consequat lacinia est a porta. Mauris interdum
diam eget sem consectetur aliquet. Fusce feugiat, tellus non auctor mollis, elit lectus tristique diam, et dapi-
bus quam ligula non sem. Maecenas tortor purus, venenatis quis elementum eget, sodales at risus. Nullam

egestas lacus nec lacus cursus vel mollis neque elementum. Nullam et ante tortor, in semper magna. Aliquam
et urna tristique tortor consectetur iaculis.

Aenean elementum sem eu diam molestie a sodales dui fringilla. Quisque ut ante enim, sit amet semper velit
Vivamus blandit mauris id augue varius varius. Sed mollis, tortor eu consectetur commodo, lorem ante blandit
tortor, at imperdiet sapien nibh sed purus. Duis laoreet nunc eget nunc varius hendrerit. Sed imperdiet, lectus
non euismod posuere, mauris sapien aliquam magna, quis imperdiet orci ligula sit amet lorem. Praesent non
orci a mauris auctor volutpat. Nam ac metus sit amet nisl feugiat pulvinar.

Ambulans, brandkar & polis i nédsituation 12

Apoteket, Kyrkvéigen 1, Skinnskatteberg 0771-405 405
Arbetsformediingen, Stationsvagen 19, Fagersta  0771-4164 16
Brandkaren/Réddningstjansten, 0222-451 74 eller 0222-103 80

Folktandvard, Kyrkvégen 1, Skinnskatteberg, 021-17 66 80
Forsakringskassan, Bragevégen 1A, Fagersta  0771-52 45 24 (kundcenter)
Giftinformation 08331231

Halsocenter Fagersta 022347364

Jourtelefon (kvalar och helger): vatten och avfall ~ 070-651 45 87
Kyrkan - Skinnskatteberg med Hed och Gunnilbo forsamling

Kyrkvégen 3, Skinnskatteberg, pastorsexpeditionen 0222-100 10

Lakarmottagning, Kyrkvégen 1, Skinnskatteberg ~ 021-17 66 40

Polisen vid akuta fall

Polisen i dvriga fall 1414,

Polisen finns aven i Skinnskatteberg pa tisdagar mellan 12 och 15. Da r polisen ofta i bibliotekets lokaler.
Skorstensfejarméstare/Sotning 022371473

Turistinformation 0222-450 45

Vivamus blandit mauris id augue varius varius. Sed mollis, tortor eu consectetur commodo, lorem ante blandit
tortor, at imperdiet sapien nibh sed purus. Duis laoreet nunc eget nunc varius hendrerit. Sed imperdiet, lectus
non euismod posuere, mauris sapien aliquam magna, quis imperdiet orci ligula sit amet lorem.

Skinnskattebergs Kommun
Box 101
739 22 Skinnskatteberg

Telefon: 0222-450 00
T 03254800 kommun

kommun@skinnskatteberg se.
www.skinnskatteberg.se

Kulturriket L Bergslagen

Skinnskattebergs

Donec a tempus Lobartis

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis tempor fermentum mau-
igula eros, aliquet a bibendum in, aliquet nec ante. Duis in
eleifend id eget magna. Suspendisse diam odio, dictum
egestas diam sodales vehicula
Quisque g dism.autor a fomentun st amet, e it Integer cget rutrum
- Nne erus lementum i e bbendam. l'cllcmc\quc Lehiculsnune eget
enim rhoneus rhoncus. Sed placerat, nisi at ultrices lacinia, purus sapien ornare et
nec aliquet s odio dignisam adi. Sed magna ante, ormare d dignisem i, ulrices
nec lacus. Fusce laoreet mollis vehicula. Etiam libero ipsum, portitor at interdun
at, aliquam viverra purus. Integer arcu nisl, fermentum in facilisis vel, vestibulum ut
turpis. Mauris orci velit, tris non semper quis, egestas ac risus. Pellentesque ul-
lameorper dui ut enim tincidunt fringilla,

Proin aliquam lobortis cuismod. Donec a tempus neque. Nullam a tempus nisi. Viva-
mus porta justo nec diam molestic id rutrum eros commodo. Vivamus odio nisi, blandit
aliquam venenatis at, consectetur ac diam. Nulla ac erat tortor. Curabitur commodo
magna in augue feugiat a hendrerit est tristique,

Curabitur mollis dapibus purus a pretium. Donee tempor gravida neque a pulvinar. Lo-

rem ipsum dolor it amet, consectetur adipiscing elit. Duis scelerisque portitor odio,
e s, pulina i it s

s id augue uipat. Etiam

i el condimentum nesdm Carabitr i solietudin et Tneger nec

diam at eros placerat egestas id pharetra arcu.

ida ante

Sed quis sapien mauris. Donec ligula orci, lobortis ac mollis id, porta in augue. Nulla
lisi. Morbi imperdiet gravida imperdiet. Ut interdum tincidunt nulla eu varius. Ali-
quam molest t augue consequat ut pulvinar mi commodo, Vestibulum nulla erat,
fringilla in faucibus quis, facilisis id est. Ut volutpat portitor urna et molestic.

Aliquam fermentur libero sit amet diam sollicitudin dapibus. Proin faucibus quam ac
lectus sodales vestibulum. Nam ligula leo, convallis a vestibulum ac, suscipit eu odio.
Ut semper congue mauris nee vehicula. Quisque lacinia vehicula quam, non rutrum lco
semper non. Nullam et tortor sed sapien ultrices varius. Phasellus tincidunt placerat
Venenatis. Sed pharetra risus sit amet leo porta congue.

is sapien mauris. Donee
ligula orci, lobortis ac mollis id,
porta in auguc. facilisi.
Morbi imperdiet gravida imperdict.

Ut interdum tincidunt nulla eu
varius. Aliquam molestie nisi et
auguc consequat ut pulvinar mi
commodo. Vestibulum nulla erat
fringilla in faucibus quis, facilisis
id est. Ut volutpat porttitor urna et
molestic.

Volutpat
Aliquam fermentum libero sit amet
diam sollctudin dpibus. Pro
faueloascuarn e lctus socaes
vestibulum. Nam ligula leo, ¢
vallis a vestibulum ac, suscipit eu
odio. Ut semper conguie mauris nee
vehicula

Quisque lacinia vehicula quam,
non rutrum leo semper non. Nul-
lam et tortor sed sapien ultri
varius. Phasellus tincidunt placerat
venenatis.

Tortor
Sed pharetra risus s
porta congue,

‘Skinnskatiebergs Kommun Telefon: 0222-450 00
Box 101 Fax 0222450

739 22 Skinnskatteberg kommun@skinnskatteberg.se

www.skinnskatteberg.se

Skinnskattebergs
m—l@ﬁ%in
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Hiér visas exempel pa enkel broschyr av vikt liggande A4. Malldokument for broschyren i indesign-

och open office-format kan hittas pd kommunens internwebb.

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut
wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.Duis au-
tem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et
delenit augue duis dolore accumsan et iusto odio dignissim qui blandit
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla faci-
lisi.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero
eros et delenit augue duis dolore accumsan et iusto odio dignissim
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait
nulla facilisi.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Skinnskattebergs

FRmsREMmMun

Kubturriket U Bergslagen

Postadress: Skinnskattebergs Kommun, box 101, 739 22 Skinnskatteberg
Besoksadress: XXXXX XX, 739 22 Skinnskatteberg.
Tel: 0222-450 00, Fax: 0222-450 90

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut
wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper
suscipit lobortis nis! ut aliquip ex ea commodo consequat.Duis au-
tem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et
delenit augue duis dolore accumsan et iusto odio dignissim qui blandit
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla faci-
lisi.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero
eros et delenit augue duis dolore accumsan et iusto odio dignissim
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait
nulla facilisi.Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Skinnskattebefgs
IRm=kemmun
Kulturriket L Bergslagen
Postadress: Skinnskattebergs Kommun, box 101, 739 22 Skinnskatteberg

Bescksadress: XXXXX XX, 739 22 Skinnskatteberg.
Tel: 0222-450 00, Fax: 0222-450 90

PLATS FOR VALFRI TEXT

CONSECTETUER

ADIPISCING
ELIT

PLATS FOR VALFRI TEXT
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Dokr s e consecteecadsch el seddom

quis
nostrud exerci tation uIAMCOrpEr SUSCP bOrtis NIS) Ut A QU
ex ea commodo consequat.

RUBRIK OVER
TVA RADER

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in.

onsequal, vel lum dolore 2y feugial nula
ncilsis at ern sros et deleni augue duis dolore accumsan st
augue duis dolore fe feugat nula faciisi
Lorem ipsum dolor sitamet, consectetuer adipiscing =it sed
diam nonummy nich suismod tncidunt ut laorast dolore:
‘magna aliquam erat volufpat.
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PLATS FOR VALFRI TEXT

Exempel pd vikt A5 folder fran open office-mall, grén, bld, réd och vit. Finns dven i A4.

Bam och utidning
rskolr och grndskala (Kodkarbergskolan, arskurserma -9),

bund (NVU), distansutbildning via larcenter, Kulturskolan, Skogs-
mastarskolan/universitet (SLU).

Fritidsanléggningar
Eljusspar, fuftsbad, drotishala,idrottspiatser, ridanlaggningar,
‘tennisbar

frtidsgardar samt en alpin anlaggning.

Kulturella forum
Bibiotek och

‘och foretag inom konst, teater, musik osv.

Natur och milj

ng: g5-
leder. Har finns bar och svamprika skogar, bver 250 sjdar och
rikt juriv. Vara
att uppfylla flera av de nationella mifiomalen. Ca 10% av kom-
munens yta ar skyddad natur. MiGarbetet sker med et brett

i natur
héllbart samhalie.

Naringsliv

‘Sammanlagt finns ca 370 foretag inom kommunen. Foretags-

I kommun, Setra group och Skogsmastarskolan (SLU).

Turism

. levelserika evenemang osv.
Vision

m vil uw“’"
g Tal

teborgs Kommun
Box

innskatieberg

h vattendrag.

Exempel pd vikt A4 stdende.

Skinnskattebergs Kubtwrriket i Bergslagen

| Areal: 722 k.
. Invanare: ca4400
| Foreningar:  ca 100
Forotag: ca370

Bam och utbildning
Forskolor och grundskola (Klockarbergsskolan, arskursema F-9),

bund (NVU), distansubildning via larcenter, Kulturskolan, Skogs-
mastarskolan/universitt (SLU).

Fritidsanlggningar
Elljusspar, friluftsbad, idrottshallar, ldmspialsev ridaniaggningar,

e e

Kulturella forum

och foretag inom konst, teater, musik osv.

Natur och milj

leder. Har finns bar och svamprika skogar, over 250 sjdar och

Vara
att uppfyla lera av de nationella mijomalen. Ca 10% av kom-

) hélibart samhalle.

N Naringsliv
 Sariperioo ik BRI e Foreags:

Kommun, Setra group och Skogsmastarskolan (SLU).

Turism

il fske, vandi

levelserika evenemang osv.

Vision

‘Skinnskattebergs Kommun 1 hjartat av Bergslagen ligger Skinnskattebergs kommun
vackert belagen | den Vastmanlandska naturen.
Kommunen med ca 4 400 invanare erbjuder ett rikt kultur-
och foreningsiiv. Har finns prisvart boende och narhet till
spannande och vackra strovomraden med dver 250 sjdar
och vattendrag.

x
739 22 Skinnskatteberg

Telefon: 0222-450 00
Fax: 0222-450 90
kommun@skinnskatteberg se
‘www.skinnskatteberg.se



Affischer

Négra exempel pa affischer. Mall for affisch finns som open office-mall for storlekarna A4 och A3
samt i format for indesign .

EVENEMANGS
RUBR

LOREM ISPUM DOLOR SIT AMET

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetaur adipisicing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo conse-

quat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore
EN RUBRIK

BIBLIOTEKET SKINNSKATTEBERG

ONSDAGEN DEN 11 JULI KL. 10:00 5 @
Skinnskattebergs Kommun
Box 101
739 22 Skinnskateberg
Telefon: 0222450 00 Skinnsk bﬁ
Fax: 0222-450 90 Xm=icemmun
Kemmun@skinnskatteber so Kusthrriket U Bergstogen
www.skinnskatteberg.se
L J

EVENEMANGS

Loremipsum dolor sitamet, consectetaur adipisicing elit, sed do eiusmed tempor incididunt

ut |abore et dolore 13, Ut enim ad minim veniam, guis itaion
ullameolaboris nisi ut aliguip ex ea commeodoconseguat. Duis aute iure dolorin
reprehenderitin voluptate velit essecillum dolore eu fugiat nulla panatur.
KULTURHUSET KORPEN
SKINNSKATTEBERG

TISDAG 22 APRIL - LORDAG 10 MAJ
www.skinnskatteberg.se

LOREM ISPUM DOLOR SIT AMET

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetaur adipisicing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo conse-
quat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore
eu fugiat nulla pariatur.

BIBLIOTEKET SKINNSKATTEBERG
ONSDAGEN DEN 11 JULI KL. 10:00

Skinnskattebergs Kommun
Box 1

01
739 22 Skinnskatteberg Skinnskattebergs!
Telefon: 0222-450 00 kommun

Fax: 0222450 90 Kubturriket i Bergslagen
kommun@skinnskatteberg.se
wwwskinnskatteberg.se




Annonser

Haér visas nagra varianter pa utformning av standardannonser.

(SPORTLOVSAKTIVITETER

Pa biblioteket

27/2 k1l 14-16: Virka amigurumi
28-29/2 kI 11-12: Yogaberittande
1/3 kl 14-16: Virka amigurumi

P34 allaktivitetshuset Sture

27/2 k1 18-23: Turneringar
28/2 k1 16-?: LAN

29/2 k1 18-23: Filmkvall

1/3 k1 18-23: Slappkvill

2/3 k1 18-23: Livekarusellen

Planerade aktiviteter kan bli fordndrade och fler aktiviteter
kan tillkomma.
Se www.skinnskatteberg.se for information.

Telefon: 0222 - 450 00

SPORTLOVSAKTIVITETER

Pa biblioteket

27/2 k1l 14-16: Virka amigurumi
28-29/2 k1l 11-12: Yogaberittande
1/3 kl 14-16: Virka amigurumi

P43 allaktivitetshuset Sture

27/2 kl 18-23: Turneringar
28/2 k1 16-?: LAN

29/2 k1 18-23: Filmkvall

1/3 k1 18-23: Slappkvill

2/3 kl 18-23: Livekarusellen

Planerade aktiviteter kan bli fordndrade och fler aktiviteter
kan tillkomma.
Se www.skinnskatteberg.se for information.

Telefon: 0222 - 450 00

Skinnskattebergs Skinnskattebergs

kemmun

kommun@skinnskatteberg.se kommun@skinnskatteberg.se

www.skinnskatteberg.se

www.skinnskatteberg.se kommun

SPORTLOVSAKTIVITETER

P4 biblioteket

27/2 k1 14-16: Virka amigurumi
28-29/2 kl 11-12: Yogaberittande
1/3 kl 14-16: Virka amigurumi

P43 allaktivitetshuset Sture

27/2 kl 18-23: Turneringar
28/2 kl 16-?: LAN

29/2 k1 18-23: Filmkvill

1/3 k1 18-23: Slappkvill

2/3 k1l 18-23: Livekarusellen

Planerade aktiviteter kan bli fordndrade och fler aktivite-
ter kan tillkomma.
Se www.skinnskatteberg.se for information.

Telefon: 0222 - 450 00 . —
kommun@skinnskatteberg.se Sk'nr";@t:»e“bergs
www.skinnskatteberg.se Xm=emmun
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Platsannonser

Orubricerade platsannonser

Vid rekrytering ar det viktigt att ge ett drligt och inbjudande intryck av Skinnskattebergs kommun.
Med en annons i en dagstidning eller pa Internet konkurrerar platsannonsen med alla andra som lockar
sokande. Att skapa en vilkomnande och stark bild av kommunen ér ett 1dngsiktigt arbete. Ett bra sétt
att synas bland andra annonser r att ge utrymme for luft runt budskapet.

Forsok att malgruppsanpassa innehallet pa annonsen, det géller att nd ut med budskapet till ritt ldsare.
Hénvisa gérna till mer information pa kommunens webbplats.

Annonslayouten bygger pa tydlighet och en enkel grafisk form som ska kénnas igen vid varje
annonseringstillfélle.

Teckensnitt
I alla annonser anvinds teckensnitten Times New Roman och Arial. For att sérskilja platsannonsen kan
Segoe Script anvédndas som rubrikteckensnitt.

Rubricerade platsannonser
Rubricerade platsannonser, till skillnad fran orubricerade, sitts av tidningen. Darfor kan du inte
bestdmma hur annonsen ska se ut utan oftast endast ange vad som ska vara rubriker respektive 16ptext.

Ve
Skinnskattebergs kommun ligger i Véistmanland, 60 km nordvéist fran Véisterds. Den har en areal pa 722 km? med ca 4 400 invinare och dr
en del av Bergslagen. Kommunen dr kénd for sin natur, det rika kulturlivet, sina historiska bruksmiljoer och linets enda universitet. Sedan
februari 2011 tillhér Ski kommun for i adet for finska spraket.

Skinnskattebergs kommun séker

Enlhetschef unom dldreomsorgen

Arbetsuppgifter Mer information

Som enhetschef ansvarar du fér verksamhetsutveckling Annonsen hittas i sin helhet pa www.skinnskatteberg.se
med personalansvar och budgetansvar. Du ingar ocksa i Eventuella fragor besvaras av:

Aldre- och handikappomsorgens ledningsgrupp. Befattning Namn Efternamn, telefon 0222 - xxx xxx.
Kvalifikationer Ansdkan

Vi soker dig som har en for tjansten adekvat utbildning och Anmal intresse snarast, dock senast 31 december.
erfarenhet. Vi kommer att I1agga stor vikt pa dina personliga Ansdkan gors via:

egenskaper. Skinnskatteberg ingar i férvaltningsomradet www.hrsupporten.se/skinnskatteberg.php

for finska spraket, och darfor ar kunskaper i finska spraket

meriterande.

Skinnskattebergs Kommun Box 101, 739 22 Skinnskatteberg Skinnskattebergs

Telefon: 0222-450 00 | kommun@skinnskatteberg.se | www.skinnskatteberg.se Kommumn

Kulturriket L Bergstagen

e N
Skinnskattebergs kommun ligger i Viistmanland, 60 km nordvdst fran Visterds. Den har en areal pd
722 km? med ca 4 400 invanare och dr en del av Bergslagen. Kommunen dr kind for sin natur, det
rika kulturlivet, sina historiska bruksmiljéer och linets enda universitet. Sedan februari 2011 tillhor
Skinnskatteb kommun forvaltni) ddet for finska sprdket.

Skinnskattebergs kommun soker

Enlhetschef inom ildreomsorgen

Anmal intresse snarast, dock senast 31 december. Ansdkan gors via:
www.hrsupporten.se/skinnskatteberg.php

Annonsen hittas i sin helhet pa www.skinnskatteberg.se
Eventuella fragor besvaras av:
Befattning Namn Efternamn, telefon 0222 - xxx xxx.

Skinnskattebergs Kommun Telefon: 0222-450 00
Box 101 kommun@skinnskatteberg.se

Skinnskattebergs
kommun:

Kulturriket & Bergslagen

739 22 Skinnskatteberg www.skinnskatteberg.se
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Flaggor, banderoller och skyltar

Hir visas exempel pa utformning av flaggor, vimplar, banderoller och skyltar. Kommunflaggor bor
alltid ha vit bottenfarg.

Skinnskattebergs Skinnskattebergs
kommun BRm=lcommun —
Kulturriket L Bergslagen ™

Exempel pd vimplar

Skinnskattebergs
BAmEEBMMun

Skinnskattebergs
Pmsigemmun

Kultwrriket O Bergslagen

Exempel pa flagga, med och utan slogan

YYvyvyvvvvvvy

Exempel pa flaggspel

32



Powerpoint

For powerpointpresentationer ska korrekta teckensnitt anvindas, d v s Times New Roman och Arial.
Powerpointfilen kan dven anvéndas till att skrivas ut pa OH-film. Kom ihag marginaler runt eventuella
bilder. Vid mycket text &r det béttre att dela upp informationen pa fler sidor och att anvdnda
mellanrubriker. En grundlaggande dokumentmall f6r Powerpoint och OH-film kan hittas via
kommunens internwebb, denna mall kommer att kompletteras med fler alternativa mallar.

Rubrik

Lorum ipsum

. o

Skinnskatiebergs kommun, Box 101,739 22 Skinnskatteberg Skmrl_s"-(éﬂt;e ergs
tel. 0222-450 00 | komm i eberg.se | www.ski teberg.se &Fkommun
st

TRulturriket i Bergstagen

QR-kod

En QR-kod (Quick Response) ér en grafisk tvadimensionell streckkod som man via en app ldser av
med mobiltelefonens kamera. Nér applikationen laser av QR-koden sa dppnar den en webbadress i
mobiltelefonens webbldsare. Denna QR-kod tar anvindaren till www.skinnskatteberg.se . QR-koden
kan hittas pa kommunens internwebb.

Anvind gérna QR-koder i extern kommunikation. Om du behdver en QR-kod som leder anvidndaren
till en specifik avdelning eller sida pd kommunens webbplats kan du kontakta
informationsenheten for hjalp.
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Forklaringar

Allmént

Ingress Inledning till en textmassa t ex en artikel.

Bradtext Den I6pande texten. Sddant som inte &r rubriker, ingresser, mellanrubriker eller
bildtexter.

Firger

CMYK Cyan, Magenta, Yellow, Karbon (Svart). Fargskalan anvinds vid fyrfargsproduktion
av trycksaker.

RGB Férgrymd dér man anvénder Rott, Gront och Blatt for att skapa féargnyanser pa
bildskérm.

PMS Pantone Matching System. Referenssystem for tryckfarger.

Filformat

PDF Portable Dokument Format. Ett plattformsoberoende filformat som kan ldsas pa bade
Mac och PC. PDF kan anvéndas som tryckoriginal.

JPG Joint Photographic Experts Group. Ett bildformat som anvénds i digitala media,
b la pa Internet. JPG-filer anvinds ofta for bilder dér bildkvalitén &r viktig.
JPG-bilder kan komprimeras i olika hog grad for att bli s& snabbladdade som mojligt.

GIF Graphics Interchange Format. 256 férger. Ett bildformat som anvénds i digitala
medier, b la pa Internet. GIF-filer anvénds till grafiska element, knappar och bilder.

EPS Encapsulated Post Script. EPS-formatet ér ett vektoriserat filformat som mojliggor
forstoring och fominskning av bilderna/grafiken. EPS-formatet anvénds for
trycksaksproduktion.

Typsnitt

Sans serif Bokstaver utan fotter/klackar

Serif Bokstiaver med fotter/klackar

Bold Fet, en fetad variant av typsnittet

Italic Kursiv, en lutande variant av typsnittet

Punkt (pt) Grafisk mattenhet som anvénds for att ange storlek.
En punkt (1pt) = 0,352 mm.

Pappersformat

A3 Som tvé liggande A4 ovanpd varandra. 297 x 420 mm

A4 Det vanligaste pappersformatet. 210 x 297 mm A3

A5 Ett halvt A4-ark. 210 x 148,5 mm

A6 Ett halvt AS-ark. 148,5 x 105 mm Ad

4 Format for stora kuvert. 305 x 220 mm

(o8] Format for sma kuvert. 220 x 155 mm

A5

A6
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Skinnskattebergs
PmmIEEmmun

Kultwrriket v Bergslagen

Box 101
739 22 Skinnskatteberg

Telefon: 0222-450 00
Fax: 0222-450 90

kommun@skinnskatteberg.se
www.skinnskatteberg.se
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PLATTFORM
OCH GRAFISK PROFIL




INNEHALLSFORTECKNING

Varfoér har vi en varumarkesplattform

och grafisk profil?

VARUMARKESPLATTFORM

Har bor du storre

Vi bar varumarket tillsammans
Byggstenarna i vart varumarke
Sa &r vi - personlighet och ton
Vi skriver s alla forstar

GRAFISK PROFIL
Kommunvapen

Logotyp organisation

Logotyp organisation, riktlinjer
Logotyp plats

Logotyp plats, riktlinjer

Farger

Fargpalett

Farghantering och fargkombinationer

Tillganglighet och farg
Typografi

Grafiska element
Monster

Bildsprak

NoOouTh WwWN

10
11
12
13
14
15
16
17
18
20
22
23

TILLAMPNINGAR
Tilldmpning: tryck
Tillampning: dokumentmallar
Tillampning: webb
Tillampning: sociala medier
Tillampning: skyltar
Tillampning: flaggor
Tillampning: fordon
Tillampning: profilprodukter
Tilldmpning: mejlsignatur

KONTAKT

25
27
28
29
30
31
32
33
34
35
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VARFOR HAR VI EN VARUMARKESPLATTFORM OCH GRAFISK PROFIL?

Det hiar dokumentet samlar var gemensamma
riktning for hur vi berattar om Skinnskatteberg,
béade som plats och som kommunorganisation.
Det ska gora var kommunikation tydlig,
sammanhallen och litt att kdnna igen.

Varumairkesplattformen beskriver var identitet:
varfor kommunen finns, vad vi star for och hur vi
vill uppfattas. Den ger riktning for hur vi arbetar
och kommunicerar.

Den grafiska profilen visar hur vart visuella
uttryck ska anvindas for att skapa igenkénning,
tydlighet och tillgdnglighet i alla kanaler.

Tillsammans hjilper de oss att kommunicera
med samma ton, uttryck och kinsla, oavsett
avsandare. Dokumentet ska ocksa bidra till
stolthet och engagemang hos medarbetare och
invanare.

Plattformen ar ett stod i vardagen, inte ett facit.
Nir den anvinds gemensamt skapar vi en helhet
som kanns dkta, trovardig och langsiktig.

Vi bygger varumarket tillsammans.



VARUMARKES-
PLATTFORM




VARUMARKESPLATTFORM
— HAR BOR DU STORRE

I Skinnskatteberg ar naturen néra pa riktigt.
Skogen moter sjon, stigarna borjar dar viagen
slutar och lugnet finns runt hérnet. Med sjoar,
vattendrag och djupa skogar finns plats for bade
aterhamtning och upplevelser, aret runt.

Men Skinnskatteberg dr mer &n natur. Det ar
manniskorna som gor platsen levande. Har
hélsar man pa varandra, hjilps at och bygger
gemenskap i vardagen. Foreningslivet, skolorna,
foretagen och motet mellan grannar skapar en
nara och trygg miljo dar det ar latt att kinna sig
hemma.

Kommunorganisationen arbetar nira invanare,
foretag och besokare. Uppdraget ar att skapa
trygghet, utveckling och god service. Arbetet
praglas av omtanke, kompetens och respekt.
Kommunikationen ar tydlig, 16ften hélls

och fortroende byggs genom 6ppenhet och
tillganglighet.

Det dkta lyfts fram. Det naturnéra, hallbara och
genuina visas utan overdrifter. Har finns en
ldgmald stolthet dar handlingar vager lika tungt
som ord.

Historien lever vidare i jirnbruksmiljoerna,
herrgardarna och lings Hedstrommens dalgang.
Samtidigt utvecklas platsen. Nya foretag

vaxer fram, utbildningar lockar studenter

och méanniskor véljer att bo har for att fa mer
utrymme i livet. Forutsiattningar skapas for alla
som vill leva, verka och vixa i Skinnskatteberg.

Det hir ar var identitet och var riktning.
En plats och en organisation dir natur,

manniskor och mgjligheter mots.

Har bor du storre.




VI BAR VARUMARKET TILLSAMMANS

Ett varumarke skapas av manniskor. Var och
en bidrar genom hur man bemdéter, pratar
och agerar, och genom hur platsen och
organisationen lyfts i vardagen.

Kommunikationsavdelningen ansvarar for att
varda, utveckla och sprida plattformen. Samtidigt
delas ansvaret av alla som verkar i kommunen:
medarbetare, fortroendevalda, invanare och
foretagare. Varumarket blir starkt nar manga bar
det tillsammans.

For att plattformen ska vara levande anvinds den

i vardagen genom att:

« introducera den for nya medarbetare

« anvinda den i planering, rekrytering,
kommunikation och beslut

« folja upp hur den anviands och hur
Skinnskatteberg upplevs

Plattformen utvecklas 6ver tid och ses over vart
fjarde till femte ar, sa att den fortsatter vara
relevant och trovardig.




BYGGSTENARNA I VART VARUMARKE

Varumarket Skinnskatteberg bestér av tva delar
som hor nara samman: platsen Skinnskatteberg
och organisationen Skinnskattebergs kommun.
Tillsammans formar de helheten och ménniskors
bild av oss.

Platsen Skinnskatteberg
Skinnskatteberg ar en plats dar natur, gemenskap
och mojligheter mots. Naturen ar en sjalvklar

del av vardagen och ger utrymme att leva storre,
med nérhet till bAde manniskor, skog, sjoar och
stillhet.

Platsen préglas av lugn, trygghet och
smaskalighet, men ockséd av engagemang och
framatanda. Foreningsliv utvecklas, foretag vaxer
och vardagens gemenskap tar form.

Organisationen

Skinnskattebergs kommun
Kommunorganisationen skapar forutsiattningar
for att platsen ska fungera och fortsitta utvecklas.
Arbetet sker nira invanarna, med ansvar for
trygghet, service och samhallsutveckling.

Organisationen ar engagerad, kunnig och lyhord.
Styrkan finns i narheten, med korta kontaktvigar
och ett personligt bemotande. Det ska vara enkelt
att fa stod, service och tydliga svar.

Genom kunskap om platsen, historien och
manniskorna bidrar kommunen till att
Skinnskatteberg fortsatter vara en plats dar det
ar enkelt att leva, vixa och verka.

Vart varumarkesléfte
Har bor du storre, med mer frihet, mer
gemenskap och fler mgjligheter.

Mer frihet i en plats dar naturen ar nira och i
en kommun som med kompetens och tydlighet
skapar goda forutsattningar for vardagen.

Mer gemenskap i ett samhille dar manniskor
bryr sig om varandra och i en organisation som
moter invanare med engagemang, omtanke och
fortroende.

Mer mojligheter i en smaskalig miljo dar det ar
latt att paverka och utvecklas, och i en kommun
som lyssnar, samarbetar och omsatter idéer till
verklighet pa ett tryggt och professionellt satt.

Har bor du storre ar ett gemensamt 16fte till alla
som bor, verkar och besoker Skinnskatteberg.




SA AR VI - PERSONLIGHET OCH TON

Skinnskattebergs kommuns viardeord ar
engagerade, fortroendefulla, tydliga och
kompetenta. De genomsyrar bade organisationen
och bilden av platsen.

Kommunikationen ska kdnnas mansklig,
varm och dkta. Den ska skapa fortroende och
relationer, inte bara informera.

Var personlighet

Engagerade

Engagemanget miarks i moten, handlingar och i
gemenskapen som byggs varje dag.

Fortroendefulla

Det ska kédnnas tryggt och palitligt. Bade
organisationen och platsen ska upplevas som
Ooppna och omtdnksamma.

Tydliga
Det ska vara latt att forsta, hitta ratt och kinna
sig inkluderad.

Kompetenta
Uppgifter 16ses genomtiankt och praktiskt, med
stabilitet och 16sningar som fungerar i vardagen.

Lagmiilt stolta
Vardet i det lilla och genuina visas utan att
skryta. Handlingar vager lika tungt som ord.

Sa har later vi

Vi pratar och skriver som vi ar: vianliga, jordnira
och tydliga. Spréket ar enkelt och rakt, med
korta meningar och ord som ménga forstar.
Byrakratiska uttryck, intern jargong och
overdrifter undviks.

Var rost ar personlig men professionell, varm
men saklig, tydlig utan att vara hard.

Exempel pa kéinsla for platsen:

”Vi hjilps at har. Det ar sa vi alltid har gjort.”
“Det kanske ar 1angt till motorviagen, men nira
till varandra”.

Exempel pa kéinsla for organisationen:
“Det ska vara latt att fa svar och hjalp.”
“Malet ar att du ska forsta vad som giller och
kianna dig trygg.”



VI SKRIVER SA ALLA FORSTAR

Klarsprak ar grunden i all kommunikation fran
Skinnskattebergs kommun. Informationen

ska vara enkel att forsta, oavsett forkunskaper,
stressniva eller sprakbakgrund.

Vara principer

1. Tydligt sprak
Vi skriver rakt och konkret, med aktiva verb
och korta meningar. Vi anviander du i tilltal.

2. Logisk struktur
Det viktigaste kommer forst. Rubriker,
mellanrubriker och punktlistor hjilper
lasaren att hitta ratt.

3. Begripliga ordval
Vi anviander ord som manga forstar och
undviker facktermer. Svenska ord anviands
ndr bra alternativ finns, till exempel mejl
istéllet for mail. Forkortningar skrivs ut forsta
gangen.

4. Enhetliga skrivregler
Datum: 12 januari 2025
Klockslag: kl. 14.30
Siffror: tva i lopande text, 2 i listor

5. Tillgingligt innehall
Allt innehall ska kunna anvéndas av alla.
Kontraster, typsnitt, bildtexter och alt-texter
ska vara tydliga. Emojis anvinds sparsamt
och inte i formella texter.

Klarsprak i praktiken
Vi skriver enkelt, klart och vanligt

« Vianpassar spraket efter mottagaren

« Viar tydliga med vad som géller och vad
nasta steg ar

« Vi visar vilja att hjdlpa

« Vi haéller det vi lovar

Exempel pa hur vi inte skriver:
”Ansokan har inkommit men handldggning kan
ej paborjas forran komplett underlag foreligger.”

Exempel pa hur vi skriver:

”Vi har fatt din ansokan. For att kunna borja
arbeta med den behover du skicka in fler
uppgifter.”




GRAFISK PROFIL



KOMMUNVAPEN

Skinnskattebergs kommuns kommunvapen

visar tva korslagda roda bergjarn pa silverfargad
botten. Vapnet knyter an till kommunens historia
som gruv- och brukssamhalle och ar en stark
visuell symbol for Bergslagens kulturarv.

Avbildning

Blasoneringen lyder: "I fdlt av silver tva
korslagda, med nackarna mot varandra vinda,
roda bergjdrn med stoppsprintar pa skaften.”

Kommunvapnet baseras pa den officiella
blasoneringen, registrerad hos Riksarkivet, som
anger vapnets heraldiska innehéll och utgor
grunden for alla giltiga atergivningar.

I kommunens organisationslogotyp anvinds en
varsamt férenklad version av vapnet, anpassad
for digitala sammanhang och mindre format for
att sakerstilla god lasbarhet och tillgidnglighet.
For mycket sma format finns en ytterligare
reducerad version, som endast far anvindas efter
godkinnande av kommunikationsavdelningen.

Skinnskatteberg kommuns originalvapen

x

Uppdaterat vapen i farg, svart och vit




LOGOTYP ORGANISATION

Varianter

Organisationslogotypen anvands nar
Skinnskattebergs kommun kommunicerar som
myndighet eller verksamhet och ska tydligt
signalera kommunen som formell avsidndare.
Den anviands i sammanhang som tjanstesidor

pa webben, information till invanare, beslut SKINNSKATTEBERG
och andra styrdokument, samt i skyltning och KOMMUN
pressmeddelanden.

Logotypen bestar av kommunvapnet i
kombination med texten ”"Skinnskatteberg
kommun”. Logotypens delar ar fasta och far
aldrig dndras, separeras eller beskiras. Den

horisontella versionen ar huvudversion och ska SKINNSKATTEBERG SKINNSKATTEBERG
anvandas i forsta hand, medan den vertikala KOMMUN KOMMUN
versionen endast anvands nar formatet kraver

det.

Logotypen finns i tre firgutforanden.
Fargversionen anvinds i forsta hand, den vita
versionen mot morka bakgrunder och den svarta

versionen nir firg inte ar majlig. Valj alltid 7 <
den fargversion som ger bast kontrast och god /K\ SKINNSKATTEBERG
lasbarhet. 7\ ) KOMMUN

/\\ SKINNSKATTEBERG \ SKINNSKATTEBERG
7\ ) KOMMUN KOMMUN
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LOGOTYP ORGANISATION

Riktlinjer fér anvandning

Frizon

Runt logotypen ska alltid finnas en fri yta utan
text, bilder eller andra grafiska element. Frizonen
motsvarar vapnets halva bredd i logotypen.

Kantavstdnd
Tryck: minst 10 mm

Minimistoriek

Veritkal: minst 20 mm bred

Horisontal: minst 30 mm bred

Logotypen far aldrig anvindas mindre &dn angiven
minimistorlek.

Placering

Logotypen placeras i forsta hand i 6vre vanstra
hornet, alternativt nedre hogre horn.
Placeringen ska vara konsekvent inom samma
material. Logotypen far aldrig striackas, roteras,
fargas om eller goras transparent.

Digital vapenversion

I digitala sammanhang dar kommunen

ar avsandare kan en sarskild version av
kommunvapnet anvandas, till exempel som
profilbild i sociala medier.

Den digitala vapenversionen far fargsattas i valfri
farg ur kommunens fargpalett, men med hansyn
till kontrast och tillganglighet sa anviand ljusast
och morkast farg inom samma fargskala. Vapnet
ska centreras.

SKINNSKATTEBERG
KOMMUN

Exempel pa logotyp med frizon

R
A

Exempel pa digital vapenversion

SKINNSKATTEBERG
KOMMUN

20 mm

56 SKINNSKATTEBERG
KOMMUN

30 mm
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LOGOTYP PLATS
Varianter

Platslogotypen anvinds nar Skinnskatteberg
kommuniceras som plats att leva, bo, besoka

eller etablera sig i. Den ska formedla platsens N N N

identitet, styrkor och attraktionskraft och W\ l(l I“ I“ L) l(l l“ I“ W\ l(l I“ l“
anviands i sammanhang som turismmaterial, a— a— a—
evenemang riktade till besokare, Sl(Al l E Sl(AI l E Sl(Al l E
inflyttningskommunikation samt i regional och

nationell marknadsforing av platsen. B E R@g B E RG{ B E RGZ

Platslogotypen ir en fristiende logotyp och
anvands utan kommunvapnet. Den horisontella
versionen ar huvudversion och ska anvindas

i forsta hand, medan den vertikala versionen SIKINN §|(|NN SIKINN SIKINN

SKATIE
BERCG«

’_ = SI(A-lTE
S BEre: [

endast anvands nar formatet kraver det.

SKATE
BERC+

110N
p>

11 &N
>

Platslogotypen far fargsittas med samtliga
farger i kommunens fargpalett, med undantag
for rott som ar reserverat for organisationens
varumarke. Fiargval ska alltid goras med héansyn
till bakgrund, kontrast och god lasbarhet.

SKINNSKATTEBERG

SKINNSKATTEBERG LU Aypgdeldiic




LOGOTYP PLATS
Riktlinjer fér anvandning

Frizon

Runt logotypen ska alltid finnas en fri yta utan
text, bilder eller andra grafiska element. Frizonen
motsvarar hojden pa bokstaven S i logotypen.

Kantavstdnd
Tryck: minst 10 mm

Minimistoriek

Veritkal: minst 20 mm bred

Horisontal: minst 30 mm bred

Logotypen far aldrig anvindas mindre &dn angiven
minimistorlek.

Placering

Logotypen placeras i forsta hand i 6vre vanstra
hornet, alternativt nedre hogre horn.
Placeringen ska vara konsekvent inom samma
material. Logotypen far aldrig striackas, roteras,
fargas om eller goras transparent.

SICINN
SIKAE
BERC«

Exempel pa logotyp med frizon

SKINN
SKATIE
BERCG¢

20 mm

SKINNSKATTEBERG

30 mm
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FARGER



FARGPALETT

Fargerna ar en central del av Skinnskattebergs
visuella identitet. De bidrar till igenkénning,
struktur och kénsla och ska fungera lika bra i
tryck som digitalt.

Fargpaletten ar inspirerad av naturen och
platsens uttryck. Den upplevs varm, trygg och
jordnira, samtidigt som den ger god lasbarhet.

o Jarnrod star for styrka, virme och identitet.

e Mossgron formedlar héllbarhet, hilsa och
tillvaxt.

o Dimbla signalerar stillhet, trygghet och
fortroende.

e Granitgra skapar balans och tydlighet.

e Bir- och skogstoner tillfor varme och liv
samt skapar variation och kreativitet i det
visuella uttrycket.

Fargerna anvinds i full mattnad eller i ljusare
toner genom att sinka opaciteten till 80, 55 eller
30 procent.

Anvandning av farger

« Jarnrod ar kommunens priméra profilfarg
och anviands nir kommunen ir avsdndare.

«  Mossgron och dimbla anviands framst i
platskommunikation och material som lyfter
Skinnskatteberg som plats.

« De sekundira profilfargerna ar
kompletterande farger och anviands for
att framhéava budskap eller de primira
profilfirgerna.

Primar profilfarg organisation
#7B1716
#8C4340

#D8BAB9

Sekundara profilfarger

#E7BC94

#F2DBC5

#5D3352

#7D5C74

#CFC3CC

Primara profilfarger plats

#3A4B31

#325C71

#5A6855 #567A8A

#C4C9C2 #C2DOD7
#181716 #FBFSF7
#454544 #FBFOF8

#FCFBFB
#DODOCE #FEFDFD
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FARGHANTERING OCH FARGKOMBINATIONER

For att skapa ett sammanhaéllet och lattlast
uttryck anvands fargerna enligt en gemensam
struktur, som bygger pa tre nivaer.

Basfarg
Basfargen ar ljus och neutral. Den ger luft och
lugn.

Huvudfarg
En huvudfiarg anviands for rubriker, viktiga
grafiska element och centrala budskap.

Accentfarg
En accentfarg anvinds sparsamt for detaljer och
fokus.

Tank pa:

« Lat basfargen dominera

« Sikerstill tydlig kontrast mellan text och
bakgrund

+ Anvind accentfirgen med matta for att den
ska fa effekt.

Ljus

Accentfirg accentfirg

Basfirg
Ljus neutral

Mork neutral

Huvudfirg

Ljus
huvudfirg

16



TILLGANGLIGHET OCH FARG

Diagrammet till hoger visar hur kommunens
farger kan kombineras med svart eller vitt

for att skapa god lasbarhet i bade tryckta och
digitala ssmmanhang. Kombinationerna ar
testade for att uppfylla kraven pa kontrast enligt
tillganglighetsdirektivet.

Varje 16v illustrerar en fargkombination dar
lovets ram visar bakgrundsfargen och kidrnan
visar om svart eller vit text ska anvindas. Genom
att folja dessa exempel blir det enkelt att vilja
farger som fungerar bra och ar tillgdangliga for
alla.

17
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TYPOGRAFI

Typografin ska gora kommunikationen latt att
ldsa, tydlig och enhetlig i alla kanaler.

Vara typsnitt

Verdana

Verdana ar kommunens huvudtypsnitt. Det ar
tydligt och lattlast pa skdrm. Verdana anvands i
rubriker, i digital kommunikation och i visuellt
material.

Georgia

Georgia anvinds i langre brodtexter, framfor allt
i kontorsnira format. Typsnittet fungerar val pa
bade skdarm och i utskrift.

Adventure

Adventure dr kommunens accenttypsnitt. Det
anvands for att tillféra en varm, personlig och
platsnira kénsla i utvalda sammanhang.

Accenttypsnittet ska anvindas med stor
aterhallsamhet och aldrig ersitta vara

huvudtypsnitt. Det fungerar som ett komplement

ndr vi vill sitta en extra ton eller avslutning.

Minsta typsnitt 18 pt

Med sinliy Ridpning

Verdana

Net maioresed mosam faccum
endenimus.

Int adi doleceped quaspid ma aut
alit modisque atem

eturitatquis escius sam

Verdana: Bold

Verdana: Bold Italic
Verdana: Regular
Verdana: Italic

Aa

Georgia

Net maioresed mosam faccum endeni-
mus.

Int adi doleceped quaspid ma aut alit
modisque atem eturitatquis escius sam

Georgia: Regular
Georgia: Regular Italic

Aa



GRAFISKA
ELEMENT




GRAFISKA ELEMENT

Grafiska element forstarker kommunens
visuella identitet och skapar igenkénning. De ar

inspirerade av naturen, historien och landskapet.

Elementen kan fargsittas enligt kommunens
fargpalett, med hansyn till primarfarger och vald
avsandare.

Jarnstampeln

Jarnstdmpeln ar en forenklad och moderniserad
tolkning av de historiska jarnverktyg som format
kommunens identitet genom drhundraden.
Formen ar avskalad for att fungera val i bade sma
och stora format, och den bar med sig kénslan av
tradition, hantverk och den industriella kultur
som praglar platsens historia.

o
Vagen
Végen ar inspirerad av omradets sjoar,
vattendrag och den mjuka rorelse som
kannetecknar naturen har. Formen skapar
associationer till lugn, rytm och mojligheter.
Den vagade linjen fungerar som ett harmoniskt
grafiskt element som bryter av, ramar in eller
leder blicken vidare.

Lovet

Lovet knyter direkt an till skogens narvaro och
den starka relationen till naturen i kommunen.
Den enkla siluetten ar litt att kdnna igen och
formedlar en mjuk, organisk kénsla. Lovet
fungerar som ett mangsidigt grafiskt element som
kan anviandas bade dekorativt och strukturellt.
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MONSTER

Kommunens monster utgar fran vart formsprak
och anvinds for att skapa igenkidnning och
variation i den visuella kommunikationen.

Monstren anvinds som bakgrund eller avdelande
ytor, till exempel i sidhuvuden, sidf6tter eller
storre fargfalt. De ska inte bara information eller
fungera som huvudbudskap.

Monstren ska anviandas sparsamt och alltid pa
ett satt som gor att text och Gvrigt innehall forblir
tydligt och lattlast.

Monstret far inte forvrangas. Beskidrningar kan
anvandas for variation, sa linge form och uttryck
bevaras.
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BILDSPRAK



BILDSPRAK

Bildspraket paverkar hur Skinnskattebergs
kommun upplevs. Bilderna ska kdnnas varma,
nira och dkta, och visa bade manniskor och plats
pa ett trovardigt sitt.

Bilderna ska stodja innehéllet och bidra till
ett sammanhallet och igenkdnnbart uttryck i
kommunens kommunikation.

letlaner for bildval
Visa ménniskor i vardag, arbete och fritid, i
situationer som speglar verkliga moten.

« Undvik arrangerade eller uppstillda scener.
Valj naturliga och levande bilder dar
manniskor kdnns narvarande.

« Lat milj6 och natur vara en del av bilden utan
att ta over eller stora berittelsen.

« Visa variation over aret och mellan olika
sammanhang. Blanda oversikter med
narbilder och vardagségonblick.

« Sikerstill god kontrast, tydligt fokus och att
bilder fungerar dven i mindre format.

« Vilj bilder vars fargskala och uttryck
harmonierar med kommunens fargpalett
och inte konkurrerar med text, grafik eller

logotyp.
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TILLAMPNINGAR




TILLAMPNINGAR

Tillimpningsavsnitten visar hur den grafiska
profilen anvinds i praktiken i olika format och
kanaler.

Grundldggande riktlinjer finns i respektive
kapitel. Har kompletteras de med formatspecifika
rad.
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TILLAMPNING: TRYCK

Trycksaker ska vara tydliga, lattoverskadliga och
fungera bade pa nira hall och pa avstand. De ska
ha en tydlig hierarki mellan rubrik och brodtext
samt luftiga marginaler som gor innehallet 1att
att ta till sig. Mallar for trycksaker, som finns i
kommunens interna kanaler, ska alltid anvandas
i forsta hand.

Typografi i tryck

Angivna storlekar ar en utgangspunkt for
formatet A4. Anpassningar gors vid andra format
och eller siarskilda sammanhang tillsammans
med kommunikationsenheten.

Rubrik 1
Verdana 24 pt, fet

Rubrik 2
Verdana 18 pt, regular

Rubrik 3
Verdana 15 pt, regular

Ingress
Verdana 13 pt

Brodtext
Verdana 12 pt
Radavstand 1,4

Bildtexter
Verdana 10 pt
Placeras nira bilden, vansterstalld

Tryckformat r
Annonser SR
Annonser ska snabbt finga uppmarksamhet och v“ )
vara latta att forsta. Budskapet ska framga direkt.

AFFISCH RUBRIK

AFFISCH RUBRIK

Affischer

Affischer ska fungera pa avstand och ofta i
forbifarten. Textméngden ska vara begransad och | Areisc
huvudbudskapet tydligt. AT

Broschyrer och tryckta
informationsblad

Ska vara overskadliga, valstrukturerade och
héllbara 6ver tid. Innehéllet ska vara litt att
orientera sig i.

S
BERE

Rollups/"beach flaggor"

Rollups och beachflaggor lases pa hall och i
rorelse. Begransa innehallet till en

huvudrubrik och eventuellt en kort
kompletterande rad. Om mer fordjupning kravs
bor ett annat format viljas.

Visitkort X X X
Visitkortet ska spegla kommunen: tydligt, o o o
professionellt och latt att 14sa. Anvéand typsnitt

Verdana, storlek 8,5—9 pt. Aldrig mindre 4n 8 pt. GOR

AN JOBB

ETT SOM
JOBB RAKNAS

WWW.SKINNSKATTEBERG.SE WWW.SKINNSKATTEBERG.SE WWW.SKINNSKATTEBERG.SE
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TILLAMPNING: DOKUMENTMALLAR

Dokument ska vara konsekventa, tillgingliga
och ldtta att navigera i. De ska fungera bade

digitalt och i utskrift och ge ett professionellt och

enhetligt uttryck, oavsett om mottagare.

Kommunens dokumentmallar ska alltid
anvandas.

Rubrik och text ska alltid vara vansterstalld
och anvindas i korrekt hierarkisk ordning.
Centrering anviands inte i I6pande text.

Anpassningar gors vid andra format och eller
sarskilda sammanhang tillsammans med
kommunikationsenheten.

Typografi i dokument

Rubrik: Verdana

Brodtext: Georgia

Rubrikfarg: #7b1113 (kommunens roda)

Huvudrubrik (forsattsblad)
Verdana 24 pt, fet
Radavstand 1,15

Rubrik 1
Verdana 16 pt, fet
Avstind: 16 pt fore / 10 pt efter

Rubrik 2
Verdana 14 pt, regular
Avstind: 14 pt fore / 8 pt efter

Rubrik 3
Verdana 12 pt, fet/kursiv
Avstand: 12 pt fore / 6 pt efter

Rubrik 4
Verdana 12 pt, kursiv
Avstand: 10 pt fore / 4 pt efter

Brodtext

Georgia 11 pt
Radavstand 1,4
Radlangd 55-90 tecken
Styckeavstand 6 pt

Bildtexter

Georgia 9 pt

Radavstand 1,2—1,25

Placeras nira bilden, vansterstalld

Riktlinjer

« Layouten ska vara luftig och konsekvent

« Rubrikfargen anviands endast till rubriker,
aldrig i brodtext

» Undvik understrykning, versaler eller
dekorativa effekter

» Fetstil anviands sparsamt

« Anvand aldrig fler an fyra rubriknivéer i
samma dokument

« Rubriknivaer far inte hoppas over (till
exempel fran rubrik 1 direkt till rubrik 3)

Huvudrubrik
(forsattsblad)

Rubrik 1
Rubrik 2

Rubrik 3
Rubrik 4
Brodtext

Bildtext

sssssssssssssss
MMMMMM

Varumaérkesplattform
och grafisk profil

Antagen 2020-02-02 av Kommunfullméktige §222
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TILLAMPNING: WEBB

Webbkommunikation ska vara tydlig, tillganglig
och litt att ta del av pa bade dator och mobil.
Innehallet ska vara enkelt att 14sa, snabbt att
orientera sig i och fungera for olika
skarmstorlekar och behov.

Webbtexter ska skrivas i klarsprak, med
mottagaren i fokus och det viktigaste forst.

Typografi pa webb

Verdana anvands for badde rubriker och brodtext.

Radavstand: 120% av storleken for typsnittet

Rubrik 1
28 px fet

Rubrik 2
22 px regular

Rubrik 3
18 px fet/kursiv

Brodtext
16 px

Bildtext
14 px

Riktlinjer vid publicering

Anvind tydliga rubriker i réatt hierarisk

ordning

Dela upp text i kortare stycken

Undvik centrerad text i langre textstycken

Anvand beskrivande lanktexter, inte "klicka

har"

+ Filmer ska vara textade

+ Bilder ska ha alternativtext

«  Genomfor alltid tillgdnglighetskontroll pa
PDF:er

Rubrik 1 (H1)

Rubrik 2 (H2)
Rubrik 3 (H3)

Brodtext

Bildtext
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TILLAMPNING: SOCIALA MEDIER

Kommunikation i sociala medier ska vara tydlig,
l4tt att ta till sig och fungera i snabbt flode pa

sma skdarmar. Innehéllet ska kinnas vanligt och
fortroendeingivande och ha en tydlig avsandare.

Sociala medier anvands for att nd invanare och
besokare med aktuell och relevant information.

Avsandare
Kommunens konton ska ha en tydlig avsiandare.

Profilbilden ska besté av Skinnskattebergs
kommunvapen. En anpassad version anvands sa
att kommunvapnet framtrader tydligt &ven i sma
format.

Riktlinjer vid publicering

« Anpassa innehall for snabb ldsning

» Textibilder ska vara stor och tydlig, minst
28-32 px, 36 px i stories

» Begrinsa méngden text i bilder till 25—30 ord

» Bilden ska komplettera texten, inte bira all
information

« Undvik tunga fargblock, vilj luftiga ytor

« Anviand kommunens farger och bildsprak
konsekvent

« Filmer ska alltid textas

« Anvind alternativtext nar kanalen stodjer det

« Kontrollera upphovsritt innan publicering

Exempel pa profilbild som dr anpassad for sma format




TILLAMPNING: SKYLTAR

Skyltar ska vara snabba att uppfatta och tydliga
pa avstand. Informationen ska ga att forsta utan
anstrangning och utan att mottagaren behover
stanna upp langre 4n nodvandigt.

Skyltar anvands ofta i miljoer dar manniskor ar i
rorelse, vilket stiller hoga krav pa enkelhet,
Wkontrast och lasbarhet.

Typografi pa skyltar

« Typsnitt: Verdana

« Rekommenderad bokstavshgjd: minst 50—70
mm for ldsavstdnd pa 10—15 meter.

« Kursiv text anvinds inte pa skyltar.

Sakerstall lasbarhet

« Texten ska vara kort, tydlig och latt att 14sa pa
hall

« Anvind sa fa ord som mojligt

» Undvik langa meningar och férklarande
texter

» Prioritera tydliga ord framfor detaljer

« Undvik monster, bilder eller fargskiftningar
bakom text

» Sikerstill att texten tydligt framtrader mot
bakgrunden

« For rubriker racker kontrastkrav 3:1, men
malet ar alltid minst 4,5:1 for basta lasbarhet.

Bibliotek 9

Valkommen till Biblioteket 1°0m

Allaktivitetshus Sture

50m

Kommunfullmaktigesal /]\
Kunnanvaltuuston sali

Skarsjon
150m r J 9

Kulturmiljo
50m

[e][e][e)[e](e][e][e]

Centrumslingan
Lekpark Vandrlingsled

Valkommen till Skarsjon

Plats Plats
for for
text text

Bild Bild

Plats Plats
for for
text text

B.2.
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TILLAMPNING: FLAGGOR

Flaggor syns ofta pa langt hall och i rorelse.
Utformningen ska darfor vara mycket enkel och

tydlig, sa att avsdndaren snabbt gar att uppfatta.

Detaljer och langre texter fungerar daligt i detta
format och ska undvikas.

Riktlinjer

« Endast organisationslogotypen anviands pa
kommunens flaggor.

« Logotypen ska vara stor och tydlig for att
fungera pa avstand.

« Undvik mindre text, monster eller andra
grafiska element.

« Flaggans utformning ska ge ett tydligt och
lugnt intryck dven nar flaggan ar i rorelse.

Enkelhet prioriteras alltid framf6r information.

SKINNSKATTEBERG
KOMMUN

SICININ
(AnE
ERC:

SKINNSKATTEBERG
KOMMUN

SKINNSKATTEBERG
KOMMUN

SKINNSKATTEBERG
KOMMUN

SKINN
SKATE
BERC¢

SICINN
(ATTE
ERC«

SKINN
SIKANE
BERCz
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TILLAMPNING: FORDON

Fordon ar rorliga och fungerar som viktiga barare
av kommunens visuella identitet. Utformningen
ska skapa igenkdnning och tydlighet kring vem
som dr avsandare, dven i rorelse och pa avstand.

Logotyp och placering
Organisationslogotypen anvands pa
kommunens fordon.

« Logotypen anvinds i forsta hand pa fordonets
framdorrar

« Logotypen anvinds i forsta hand i farg, om
inte fordonets farg kriaver en annan version.

Tillaggstext

Vid behov kan en kompletterande text placeras

under logotypen for att tydliggora ansvarig enhet

eller verksamhet. Tank d& pa att bilen enbart kan
anviandas av den enheten.

« Tillaggstext anvands endast nar den tillfor
tydlighet for malgruppen.

+ Onodig information ska undvikas, eftersom
den férsdmrar ldsbarheten i rorelse.

« Typografi: Sitts i Verdana och i en storlek
som ar anpassad for att kunna lasas pa
avstand, men inte konkurrera med logotypens
teckenstorlek.
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TILLAMPNING: PROFILPRODUKTER

Profilprodukter anvinds for att stiarka

igenkdnningen av Skinnskattebergs kommun

och bidra till ett sammanhallet visuellt uttryck.

Produkterna ska upplevas tydliga, hallbara och

professionella.

MMMMMM

Utformning

« Profilprodukter ska ha ett enkelt och tydligt
uttryck, anpassat efter produktens form och
anvandning.

« Logotypen anvinds tydligt och korrekt
atergiven, med tillrackligt utrymme runtom
sd att den framtrader vil. Ytorna ska héllas
rena och luftiga.

« Monster kan anviandas i delar av produkten
for igenkédnning, s linge de inte tar 6ver eller
forsvarar lasbarheten.

Tillaggstext
Vid behov kan kompletterande text, till exempel
verksamhetsnamn, anviandas.

« Tillaggstext satts i Verdana

« Storleken anpassas efter produktens format

« Texten ska alltid vara latt att 1asa utan
anstrangning

Utformningen ska ta hansyn till produktens
material, yta och anvindningssituation, sa att
logotyp, eventuell text och grafiska element
fungerar tillsammans som en helhet.



TILLAMPNING: MEJLSIGNATUR

Mejlsignaturen ar en del av kommunens
vardagliga kommunikation och ska ge ett tydligt,
professionellt och enhetligt intryck. Den ska vara
latt att l4sa och fungera i olika e-postklienter och
pa olika skarmar.

Mejlsignaturen ska vara stabil 6ver tid och
fungera utan att krdava anpassning fran enskilda
medarbetare. Ett enhetligt uttryck bidrar till
tydlighet och fortroende i kommunikationen.

Utformning

Mejlsignaturen ska ha en enkel och
konsekvent struktur som gor det 1itt att hitta
kontaktuppgifter.

Foljande information ingar:

« namn eller namn pa funktionsbrevlada
o titel

+ telefonnummer

« e-postadress

« adress

« webbplats

Informationen ska presenteras i en logisk
ordning och utan onddiga tillagg.

Typsnitt: Verdana, 11 pt fet, namn. 9 pt brodtext.

Farg anviands sparsamt och i forsta hand i
samband med logotypen.

Logotyp

Organisationslogotypen anvands i
mejlsignaturen. Logotypen ska alltid vara
korrekt atergiven och tydlig 4ven i mindre
storlek.

Namn Namnsson

Yrkestitel

Telefonnummer

Mailadress

SKINNSKATTEBERG Skinnskattebergs kommun, 73922 Skinnskatteberg
KOMMUN www.skinnskatteberg.se

Information om hur vi behandlar dina personuppgifter finns pa var hemsida.
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KONTAKT



KONTAKT

Vi pa kommunikationsenheten finns har {for att
hjilpa dig.

Har du fragor om den grafiska profilen eller
funderar pa hur den ska anvindas i praktiken ar
du alltid vilkommen att hora av dig.

I kommunens interna kanaler hittar du fardiga
mallar for vardagens behov, och saknar du nagot
tar vi gdrna fram det tillsammans med dig.

Tillsammans ser vi till att kommunens
kommunikation ar enhetlig, tydlig och
tillganglig for alla.

Mejl: kommunikation@skinnskatteberg.se
Telefon (vaxel): 0222-51 55 00
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